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Plataforma de Dados e-Contas

Conforme o artigo 1 da Resolucdo 13/2015, fica instituido o Portal e-Contas,
do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas para:

Il — Remessa ao Tribunal de Contas do Estado do Amazonas de informes
periddicos (mensais, bimestrais, quadrimestrais, semestrais e anuais) e
documentos eletrbnicos pelas Unidades Gestoras municipais e estaduais
sujeitas ao controle externo, devidamente inscritas no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica da Secretaria da Receita Federal do Brasil.;
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1. Sobre o Portal e-Contas




Sobre o Portal e-Contas

Portal e-Contas

Portal Unico para remessa da dados
estruturados ao TCE/AM.

Integracao de dados com sistemas
usados pelos jurisdicionados.

— Selecione a Unidade Gestora — ~
Repositério de dados oriundos de

& Esqueceua senha ?



Sobre o Portal e-Contas (Cont.)

Integracao com Ferramentas de Gestao dos
Jurisdicionados e outras ferramentas do TCE.

Agregacao de servicos.




f

Regulamentacao
Resolu¢do nsTiTUI A IMPLANTACAO DO PORTAL E-CONTAS DO
13/2015 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
Resolu¢do  pispdE SOBRE A REGULAMENTACAO DO PROCESSO
33/2012 ELETRONICO E ASSINATURA DIGITAL COM

CERTIFICADOS ELETRONICOS NO AMBITO DO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.



Escopo

Conforme o artigo 1, paragrafo 2, da Resolucdo 13/2015, as remessas, pelo Portal e-
Contas, dos documentos eletrénicos que irdao compor processos eletrénicos, deverao ser
realizadas conforme aumento do escopo do processo eletronico no TCE/AM em
conformidade com a Resolucdo No. 33/2012.

Remessa Envio pelo e-Contas (Orgios)
Prestacao de Contas Mensal Estaduais 2013
Capital 2014

Interior 2014




1.3. Como funciona a Plataforma de Dados e-

Contas?
1.3.1. Remessa da PCM (Prestacao de Contas Mensal)

Os dados solicitados deverdao ser extraidos dos sistemas utilizados pelos jurisdicionados
conforme formatos definidos pelo TCE-AM (ver layout de arquivos) e remetidos utilizando o
Portal e-Contas.

DOWNLOAD

Jurisdicionado

Jurisdicionado TCE

Jurisdicionado envia arquivos
Acessa 0 extraidos e Analisa dados
Portal. outros informados.
documentos.

Extrai arquivos
dos seus
SNENES




1.3. Como funciona o Portal e-Contas?
1.3.2. PCM
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2. Acesso ao Portal -Contas




Ambientes do Portal e-Contas.

Sao disponibilizados dois ambientes com o Sistema e-Contas, sendo um ambiente para testes de
homologacdo (usado para treinamento e validacdo dos layouts adotados pelo TCE/AM) e o ambiente
produtivo, que é onde o envio real dos dados deve ser realizado. Para acessar o sistema, basta abrir

um navegador de internet e digitar um dos links abaixo.

Portal e-Contas

%] Acessar e-Contas
& Esguecesua senha ?

Uso exclusivo para testes de homologagao:

https://econtas-treina.tce.am.gov.br/

Portal e-Contas

— Selecione a Unidade Gestora — o

% Acessar e-Contas

& Esqueceua senha ?

Uso para o envio real dos dados.
https://econtas.tce.am.gov.br/eContas

12



TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO AMAZONAS

QO Tribunal + Cidadao v Jurisdicionados v Info Covid-18 Al6 Tribunal Asséd

Diario Oficial o Transparéncia @ Autenticacdo de Documentos pe o Jurispr

Audiéncias Piblicas

Prestagdo de Contas Mensais

Portal e-Contas

1. Acesse 0 endereco
http://econtas.tce.am.gov.br/eContas ou
clique no link e-Contas, no Portal do TCE/AM
http://www.tce.am.gov.br |

Salacione a Umnidade Gestora e

*# Acessar o-Contas
& Esqueceu a senha ?



Usuarios e Senhas de Acesso.

% O e-Contas é um sistema informatizado da Administracdo Publica. O acesso ao portal é
realizado por usudrios previamente cadastrados e com USUARIO e SENHA de uso individual. O
usuario de acesso é o numero do CPF (sem pontos ou tracos) ou e-mail.

AL
~

v

o i

¢ A senha deve ser sempre protegida e no encerramento das operacdes deve-se ter o cuidado de
sair do sistema.

R/

*» O usuario declara-se ciente das responsabilidades acima referidas ao acessar qualquer sistema
no sitio eletrénico do e-Contas.

GESTOR/ORDENADOR vigente, Demais servidores

ja cadastrado no e-Contas. da UG.
A g 9
 Realizar acesso inicial utilizando o CPF e a senha Solicitar ao administrador do sistema
_ ja usada anteriormente pela UG para acesso ao  (Gestor/Ordenador) a criagdo do seu usuario
| e-Contas. individual.
9

Acessar o e-Contas informando o numero do CPF
_no campo usuario e a senha inicial enviada por e-

mail no momento do cadastro do usuario. 13




N

— Selecione a Unidade Gestora —

Esqueci ou desejo alterar a senha?

Portal e-Contas

o) Aracea- =-Cantas

& Esgueceua senha ?

Dividas? Cligue Aqui!

Na tela de login do sistema, click no link “Esqueceu a senha?”

Serd aberta uma pagina do sistema Central de Senhas;

Cligue em “Gerar nova senha”, se houver esquecimento da senha (a senha gerada sera
enviada para o e-mail do usudrio previamente cadastrado no e-Contas)

Cligue em “Modificar senha”, para alteracao da senha atual.

17



Esqueci minha senha?

& Portal T(] \odificar Senha

E-mail ; | Informe o e-mail institucionz CPF : |Informe o cpf*

Desejo alterar minha senha?

& Portal TCE S Gerar Mova Senha S Wodificar Senha

E-mail: * [nforme o e-mall institucionz

Senha Atual - *

Nova Senha - * e
Repetir Senha ~ * °
e Modificar Senha

7 Ajuda

Esqueci ou desejo alterar a senha? Cont.

1. Informe o e-mail cadastrado
no e-contas;
2. Informe o numero do CPF;

Gerar Senha

e Um e-mail sera enviado

ukhwn e

3. Cligue em “GERAR SENHA".

informando uma senha de
acesso.

Informe o e-mail cadastrado no e-Contas;
Informe sua senha atual;

Informe a nova senha;

Repita a nova senha digitada no passo 3.
Cligue no botao “Modificar Senha”

17



Portal

% eContas - Homologacgéo

E]

Prestagao de Contas Anual

Gestao das Contas lrregulares

O Portal e-Contas contém todas as funcionalidades disponiveis
conforme o perfil de acesso do usuario. Alguns itens estarao
desabilitados por falta de perfil do usudrio ou por ainda estarem em
fase de implantacao, portanto com acesso restrito. Todas as
funcionalidades liberadas de forma geral estao detalhadas no MRD
(Manual de Remessa de Documentos ao TCE/AM).

: ¥ SETRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS - TCEAM @ Alterar Unidade

Maodulos

Prestagao de Contas Mensal

%

Area Administrativa

&

Area Auditor

-

9

Transferéncia Voluntana Area Auditor - In Developer

17



Area Administrativa

A area administrativa possibilita a entrada de informagdes a serem utilizadas em todas as
remessas de dados ao TCE/AM. Para remessa de qualquer informagdo ao TCE/AM o
jurisdicionado deverd manter atualizado os dados da UG, Gestos/Ordenador/Contador,
Unidade Orcamentaria e Legislacao aplicavel.

#  Area Administrativa

Modulos

E E

Cadastro de Usuario Unidade Gestora Gestor/Ordenador/Coniador Unidades Orgamentarias

E &

Plano Plurianual Lei de Diretrizes Orgamentarias L.ej Orgamentana Anual Legislagao Municipal

17



_f@-_ Cadastro de Usuario
e Criacao de novo usuario

ﬁ Area Administrativa Cadastro de Usuario

Gestéo de Contas --- Selecione o Perfil -—- _

o [x]
CPF: *

ADMINISTRADOR - ACESS0O GERAL.
~ MANUTENGAQ DOS CADASTROS
REMESSA DA PCA [PRESTACAD DE CONTAS ANUAL).

Perfil: * — Selecio

Nome: * REMESSA DA PCM (PRESTACAO DE CONTAS MENSAL), EXCETO FOLHA DE PAGAMENTO
_ Q REMESSA DE CONTRATOS
Bl | REMESSA DA FOLHA DE PAGAMENTO.
AR e | REMESSA DAS LICITAGBES
| REMESSA DAS TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

: &
Repetir Senha: *

1. Informe o nimero do CPF do usuario.

2. Selecione os perfis de acesso conforme atribuicdes do servidor da UG. Por exemplo, se for responsavel pela
remessa dos contratos, selecionar “Remessa de Contratos”, se for o responsavel pela remessa da PCA, selecionar
“Remessa da PCA”. Pode ser atribuido mais de um perfil para o mesmo usudrio.

3. Informe 0 nome do usuario.

4. Informe o e-mail do usudario. Por meio deste e-mail que o usudrio podera fazer possiveis alteracdes de senha ou
inicializacdes de senha, caso tenha esquecido a senha original.

5. Informe uma senha inicial.

6. Repita a senha digitada.

7.Cligue no botao “Salvar”. O usudrio cadastrado recebera um e-mail com a confirmacdo do cadastro e a informacao
da sua senha inicial de acesso ao Portal e-Contas.



Cadastro de Usuario
e Alteracao de dados de usuario ja cadastrado na UG.

h Area Administrativa Cadastro de Usudrio

Gestdo de Contas

LPE: ™

*

Perfil:
Nome: *  FERNANDO ELIAS PRESTES GONCALVES
E-mail *  teste@atualizeseuemail.com
Senha:

Repetir Senha: *

Pesquisar por: [REGELee B Exibir Contas Bloqueadas

CPF Nome Email Situagéo

*

7359896215 FERNANDO ELIAS PRESTES GONCALVES 73598962 15@atualizeseuemnail.com

1. Selecione na Lista de Contas o usuario que tera os dados alterados.

2-3. Atualize o nUmero do CPF e/ou Nome e/ou e-mail do usuario.

4 e 5: A senha s6 pode ser alterada pelo préprio usudrio da conta.

6. Clique no botdo “SALVAR”. 19



ﬁ Area Administrativa Cadastro de Usudrio

Novo Salvar

Gestdo de Contas

Bloquear l Configurar Perfil

CPE *
Perfil: *
Nome: *  FERNANDO ELIAS PRESTES GONCALVES
E-mail: *  teste@atualizeseuemail. com
Senha: *

Repefir Senha: *

Cadastro de Usuario
e Alteracao do Perfil de Acesso do Usuario.

e

Sigla Descricao

ECONTAS_* ADMINISTRADOR - ACESSO GERAL. e

ECONTAS_CAD MANUTENQE\O DOS CADASTROS

ECONTAS_PCA REMESSA DA PCA (PRESTJ\Q;{O DE CONTAS ANUAL).

ECONTAS_PCM REMESSA DA PCM (PRESTA(;KO DE CONTAS MENSAL), EXCETO FOLHA DE PAGAMENTO.

ECONTAS_PCM_CONTRATO REMESSA DE CONTRATOS

ECONTAS_PCM_FOLHA REMESSA DA FOLHA DE PAGAMENTO.

ECONTAS_PCM_LICITACAO REMESSA DAS LICITAGOES

ECONTAS_PCM_TRANSFERENCIA_VOLUNTARIA REMESSA DAS TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

Pesquisar por: REGEULE

I Exibir Contas Blogueadas

CPF Nome

Email Situagdo
1

7359896215 FERNANDO ELIAS PRESTES GONCALVES 73598962 15@atualizeseuemnail.com

1. Selecione na Lista de Contas o usuario que terd os dados alterados.
2. Clique no botao “CONFIGURAR PERFIL”. O usuario selecionado nao tera mais acesso aos dados da UG.
3. Deixe selecionado somente os perfis que deverao estar validos para o usuario selecionado.

21
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ﬁ Area Administrativa Cadastro de Usudrio

Bloquear ' Configurar Perfil

Gestdo de Contas
Nome: * FERNANDO ELIAS PRESTES GONCALVES

Cadastro de Usuario
e Bloqueio de usuario.

LPE *

Perfil: *

E-mail: *  teste@atualizeseuemail. com

*

Senha:

Repefir Senha: *

Pesquisar por: [BEUCHLE I Exibir Contas Blogueadas

N~

CPF Nome Email Situagéo

7359896215 FERNANDO ELIAS PRESTES GONCALVES 73598962 15@atualizeseuemnail.com

1. Selecione na Lista de Contas o usuario que terd os dados alterados.
2. Clique no botdao “BLOQUEAR”. O usuario selecionado nao tera mais acesso aos dados da UG.
3. Para consultar as contas inativas, basta selecionar o botao “EXIBIR CONTAS INATIVAS”. Ao clicar no usuario

inativo sera possivel fazer o desbloqueio clicando no botao “DESBLOQUEAR”.
21



S TEEAM

*

Unidade Gestora

= | (@ econtas-homoelogacaoc.tce.am.gowv.br/eContas/pages/formulario_cadastro_unidade_gestora jsf

- eContas - Homologagao

Area Administrativa Unidade Gestara

ORDENADOR ATUAL

Nome -

Data do Inicio :

Data do Fim -

DADOS DA UNIDADE

CNPJ :

Mome :

Home Page :

E-mail

CEP

Enderego

Numero

Bairro -

Cidade -

DDD

http://www._tce.am.gov.br

tce@ice am.gov.br

69060020

1155

92

Complemento :

Estado :

e Telefone :

330181886

1. Area de visualiza¢do do atual
ordenador de despesas.

2. Informe a home page da UG, se houver.
3. Informe o e-mail institucional, se
houver.

4 20 6: Informagdes sobre o enderego. O
campo CEP deve ser o primeiro a ser
informado.

7. Informe os nimeros de telefone e fax
para contato.

8. Clique no botao “Atualizar”.

Fax:

OUTRAS INFORMAGOES

Codigo:

-
a3

=




Gestor/Ordenador/Contador

12 Area Administrativa Gestor/Ordenador/Contador

CPF Nome Tipo Data de Infcio Data de Fim Excluir
ALUIZIO HUMBERTOQ AIRES DA
B G ¥ =
o 80888570706 CRIEZ AMNOR Ordenador 22/02/2001 01/01/2005

CADASTRO DE ORDENADOR DE DESPESAS

Nomero do CPF*:

Mome do Responsawel®: MARIA 1OSE ARAUID CALMON

Email:

Data Nascto™:

Tipo de responsawel 4 - Ordenador
UF do CRC*: CRC Contador®:
RG*: OrgSo emissor do RG*:

Inicio do Exercicio®: 010703 Fim do Exercicio: og9f1r2/032

Namero da matricala®: 014965-9 Cargo®:

ENDERECO DE ORDENADOR DE DESPESAS

cEP Logradouro*:

Complemento *: Miamero®:

Bairro *: Tipo logradours *:

Municipio *: Estado *:

A Cadastrar “ Fechar

1. Caso o ordenador de despesas seja diferente do atual, selecione o ordenador na lista, clique no nome e na tela de
alteracao cadastral altere o prazo final e outras informagdes do ordenador em questao.

2. Paranovos cadastro clique em “Cadastrar novo Responsavel”.

3. Realize o cadastro de todos os tipos de responsdveis aplicaveis a UG (Gestor, Contador, Ordenador, Controle
Interno). Obrigatoriamente deve haver um cadastro de Ordenador e Gestor validos para as competéncias das

PCMs remetidas ao TCE/AM por meio do Portal e-Contas. 23



Unidade Orcamentaria

1 4 Area Administrativa Unidades Orgamentarias

ID cODIGO DESCRIGAQ UNIDADE ORCAMENTARIA  ANO OPCOES
% - ALRLiéT\E:SDE CONTAS DO ESTADO DO — e o
- = ALR}LBZ%F:ZLSDE CONTAS DO ESTADO DO i e o
o1a it ALR;BZ%r\:&LSDE CONTAS DO ESTADO DO e e o
T R AiﬂR}Lii_Cr:’:JiLSDE CONTAS DO ESTADO DO o e o
i S04 ﬁLR)LE;éP:&I?SDE CONTAS DO ESTADO DO Sri e o
o p— PL;I;EEN.Z.EETD;!G,&MENTARIA TESTE FOLHA o— e o
—_ — UNIDADE ORGAMENTARIA TESTE FOLHA —_— e o

PAGAMENTO

Exibindo de 1 a 8 no total de 8 - Pagina: 1/1

1. Clique no botao “Cadastrar Unidade Or¢amentdria”.

2. Em Cdd. Unidade Orcamentaria, informe o cddigo da Unidade Orcamentaria. ALERTA! Caso
este cddigo esteja incorreto, nao sera possivel a leitura dos arquivos de importacao;

3. No campo Unidade Orcamentaria, digite por extenso o nome da Unidade Or¢camentaria (UO);

4. No campo Ano, digite o ano de exercicio;

5. Clique no botao “Cadastrar”. o



Legislacao Aplicavel
* PPA

‘h Area Administrativa Legislagao Aplicavel Plano Plunanual
DATA DE PROGRAMAS DE :
NUM. LEI PUBLICACAO ANO INICIAL ANO FINAL GOVERNO Arquivo OPGOES

3.696 23/12/2011 2012 2015
1 18/05/2016 2016 2019 @ ownloac =) 6P
3.201 20/12/2007 2008 2011 @ downioad &) O

Exibindo de 1 a 3 no total de 3 - Pagina: 1/1

1. Clique no botao “Cadastrar Plano Plurianual”.

2. Em Plano Plurianual, selecione o respectivo periodo;

3. No campo Numero da Lei, informe a Lei do PPA;

4. No campo Data de Publicacao, digite a Data de publicacao ou selecione no calendario;

5. Selecione o arquivo da lei no formato .pdf (se drgdao nao for estadual ou da capital);;

6. Cligue no botao “Cadastrar”; 25



1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

%) Legislacdo Aplicavel

e LDO

#i » Dados Basicos » Legislacao Aplicavel »

Lei de Diretrizes Orcamentarias

LEI DE DIRETRIZES DR{;ALMEHTERIA,S (LDO) -

Plano Plurianual : --- SELECIONE O PLANO PLURIANUAL --- o

Formulario de Cadastro

Plano Plurianual : 2012 / 2015

Mamero da Lei :

Data de Publicacido

Ano da LDO :

Anexar aquivo LDD: Selecionar arquivo_ ] Nenhum arguiva 5E|EEiDI‘IEdDG

% Cadastrar @ Fechar
Selecione o “Plano Plurianual”;
Cligue no botao “Cadastrar Lei de Diretrizes Orcamentarias”

No campo Numero da Lei, informe o nimero da Lei de Diretrizes Orcamentarias;

Em Data de Publicacdo, digite ou selecione a data em que a LDO foi publicada nos Diarios Oficiais;
Em Ano da LDO, informe o respectivo Ano;

Selecione o arquivo da LDO no formato .pdf (se 6rgao nao for estadual ou da capital);

Clique no botao “Cadastrar”.

26



7% Legislagdo Aplicavel
B JTo).\

#fi » Dados Basicos ¥ Legislacdao Aplicavel » Lei Orcamentaria Anual

LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA) =

o Plano Plurianual : --- SELECIONE O PLANO PLURIANUAL --- -
o Lei de Diretrizes Orcamentarias :

o A CADASTRAR LEI DRC.AMENTARIA ANUAL

Formulario de Cadastro

Plano Plurianual : 2012 f 2015

Ano da LDO : 2014

Namero da Lei :

Data de Publicacao : o

Ano da Loa : 2014

Anexar aquivo: [ Selecionar arguivo._ ]o'n arquive selecionado.
Selecione o “Plano Plurianual” ;

" Cadastrar o @ Fechar
Selecione a “Lei de Diretrizes Orcamentarias” ;
Cliqgue no botdo “Cadastrar Lei or¢gamentaria Anual”;
No campo Numero da Lei, informe o nUmero da Lei Orgcamentdria Anual;
Em Data de Publicacdo, digite ou selecione a data em que a LOA foi publicada nos Didrios Oficiais;
Selecione o arquivo da LOA no formato .pdf;
7. Clique no botao “Cadastrar”.

NG TSI
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3. Remessa da PCM




Requisitos técnicos

Passo 1: Deve-se verificar se os sistemas utilizados para extracdo de dados ao TCE/AM estdo
gerando os arquivos no formato (arquivos .REM) mais atual pré-estabelecido pelo Tribunal. Um
documento contendo os lLayouts dos Arquivos esta disponivel no @ site

https://www?2.tce.am.gov.br/?page id=44559

Passo 2: O tribunal a partir deste ano definiu o Plano PCASP-TCE/AM, a ser adotado por todos
os jurisdicionados no momento da remessa dos movimentos mensais. E imprescindivel que este
plano seja analisado e possiveis DE-PARA sejam implementados pelos jurisdicionados para

adequacdo ao PCASP-TCE/AM.

Passo 3: E importante que todas as instrucdes de remessa dos arquivos da PCM contidas neste
manual sejam lidas, pois além de arquivos .REM (a serem extraidos dos sistemas em uso pelos
jurisdicionados), sdo necessarias entradas de dados e remessas de arquivos .PDF/A.
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Portal e-Contas: Remessa de Dados.
Envio da PCM |

 Plano Plurianual

Lei de Diretrizes Orcamentdrias

Lei Orgamentaria Anual

Unidades Orgamentarias

Fund. Legal da Alteragdao Or¢gamentaria
Receita Langada (Pode ser enviada por arquivo .REM) dados
¢ Previsdo de Receita(Pode ser enviada porarquivo .REM)

Entrada
de

» Adesdes a ata
9 Contrato Arquivo
» Licitagbes .REM
9 Transferéncia Voluntaria
. Folha de Pagamento

* Importar Arquivos (Previsdo de despesa e execu¢do
~ orcamentaria e contabil)
» Obra, Localizagdo e Mediggo. m

' Nota Fiscal

» Texto explicativo
Divida Fundada
Balancete Mensal / Anual }Q
U pload de Conciliagdo bancaria
[ ]
arquivos .PDF

Edital de Licitagdo
Transferéncia Voluntaria
29



A 0

Ty

Iniciar Exercicio

¥¥  rresiagao e Contas Mensal

Madulos

Atos Juridicos Orgam. Execucdo / Orgam, Contabil

% &

Folha de Pagamento

0

Competéncia

Informes Complementares Relatdrios

Competéncia Competéncia
> Iniciar Exercicio Q > Fechar Competéncia

> Reabrir Competéncia > Reabrir Competéncia

1. Acesse o mdédulo “Competéncia”.

Clique na opgao “Iniciar Exercicio”. Observe que automaticamente a competéncia 01 do exercicio sera aberta e
informada no cabecalho da pagina.

No médulo “Competéncia”, serd possivel a reabertura de competéncias anteriores e o encerramento da

competéncia em aberto. 30



\ tRemessa de arquivos do Or¢camentoe
Execucao Orcamentaria/Contabil.

IMPORTANTE: As instrucdes deste tdpico relacionadas ao uso do Portal e-
Contas para remessa de arquivos do Orcamento e Execucao
Orcamentaria/Contabil devem ser seguidas somente por 6rgdos do interior do
estado.

No Estado, a remessa de arquivos de Orcamento e Execucao Orcamentadria e
Contabil é feita pela SEFAZ e na capital pela SEMEF. Os dados sao extraidos dos
sistemas AFl e AFIM, respectivamente e remetidos ao TCE/AM, onde é feito o
processamento em lote.
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{ e

* Remessa de arquivos do Orcamento e

Execucao Orcamentaria/Contabil — Cont. 1
Arquivos |Jan | Fev-Nov | Dez |

AcOes de Governo ACAOGOVERNO.REM X

Programas de Governo PROGRAMATRABALHO.REM X

Dotagdes Orcamentarias DOTACAO.REM X

Receita PREVISAORECEITA.REM X
RECEITALANCADA.REM X X X

Alteracdes Orcamentdrias MOVDOTMENSAL.REM X X X

Contas Contabeis CONTAS.REM (Somente em exercicios X X X
anteriores a 2015)

Movimentagdo Contabil MOVCONINICIAL.REM X
MOVCONMENSAL.REM X X X
MOVCONDETALHE.REM(Novo!) X X X

Movimentagdo Contabil MOVCONFINAL.REM X

Empenho EMPENHO.REM X X X
REFORCOEMPENHO.REM (Novo!) X X X

Liquidagao LIQUIDACAO.REM X X X
ANULACAOLIQUIDACAO.REM X X X

Pagamento PAGAMENTOMENSAL.REM X X X
PAGAMENTORETENCAOEMPENHO.REM X X X
ANULACAOPAGAMENTOMENSAL.REM X X X

Estornos ESTORNO.REM X X X

Retencdes RETENCAOEMPENHO.REM X X X
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Orgam Execugdo / Orgam. Contabil

Neste mddulo, o usudrio acessa as funcionalidades de leitura de Arquivos .REM do Orcamento e
Execucdo Orcamentaria/Contabil. Esses arquivos devem ser extraidos do sistema interno do 6rgao
e devem estar de acordo com o Relatdrio de Layout disponibilizado no site tce.am.gov.br/suporte.

Todos os arquivos devem ser enviados em um mesmos lote, garantindo assim a consisténcia das
informagdes encaminhadas.

Esta funcionalidade é utilizada apenas pelos 6rgdaos municipais ou 6rgaos estaduais que nao
utilizam o sistema AFI.
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Arquivos .REM Orcamento e Execug¢dao Orcamentaria/Contabil.

fi » Prestacadao de Contas Mensal » Orcamento e Execucdo Orcamentaria e Contabil » Remessa de Arguivos

Arguivo Remowver
ACAOGOVERND.REM T
IMPORTAQEO DADOS PCM -
ANULACAOLIQUIDACAD.REM &
CONTAS.REM T
% Carregar arquivos
DOTACAO.REM ¥
EMPENHO.REM &
Arquivos enviados
ESTORNOEMPENHO.REM &
Arguivo Remaver
LIQUIDACAO.REM il
No records found.
MOVCONINICIAL.REM il
Validar arquivas MOVCONMENSAL.REM T
MOVDOTMENSAL.REM il
PAGAMENTOMENSAL.REM il
PAGAMENTORETENCADEMPENHO.REM il
PROGRAMATRABALHO.REM il
1. Clique no botao “Carregar arquivos”; Selecione
. q g q ’ RETENCAOEMPENHO.REM il

os arquivos no formato especificado (gerados
por sistemas de uso do jurisdicionados)
armazenados em uma pasta de arquivos a ser
acessada pelo usuario.

2. Em seguida clique no botao “Validar arquivos”;

Validar arguivos
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Previsao de Receita

fi » Prestacdo de Contas Mensal » Orcamento e Execucadao Orcamentaria e Contabil » Previsio de Receita

PREVISAO RECEITA

ITEM RECEITA VALOR RECEITA R$ OPCOES

Nenhuma informacdo disponivel.

Exibindo de 0 a 0 no total de 0 - Pagina: 1/1 s

G gk CADASTRAR PREVISAD RECEITA

FORMULARIO DE CADASTRO
0 Cod. Item Receita : SELECIONE O ITEM RECEITA v

e‘d'alur: R$ 0,00
° %" Cadastrar @ Fechar

Cligue no botao “Cadastrar Previsdo Receita”.
Selecione o Cad. Item Receita;

No campo valor, digite o valor dareceita prevista;
Clique em “Cadastrar”.

AW R



Derembro/2013

DESCRICAD

Dotacies Orcamentarias Iniciais
Programas de Governo

Acbes de Gowverno

Alteracies Orcamentaria (Movimentacio de

Plano de Contas [(Contas Contabeis)

Movimentacao Contabil

Empenhos

Empenhos Anulados

Empenhos Pagos

Anulacio de Pagamento de Empenhos

Anulacdo de Liguidacdo de Empenhos

Previsdo de Receita

Receita Arrecadada

Despesas de Empenho Liguidadas

Retencdo de Empenhos

Nesta tela, podem ser conferidos todos os dados importados por meio do download de arquivos em

formato excel e pdf.

UNIDADE GESTORA: Unidade de treinamento 1
COMPETENCIA: Janeiro-2014

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS
DOTAGOES ORGAMENTARIAS INICIAIS

SRGIAGE B :&% “:m w ELEMENTO FONTE FUNGAD SUBFUNGAD PROGRAMA. AGAD ORIGEM VALOR
2101 4 4 0 51 200 1 a2 56 1221011 DORCAMENTO INICEAL 1.000,00
2m 3 0 9 0 ¥ Bas 3 2300 ORCAMENTO INICIAL 1.000.00
2101 3 1 0 a4 100 1 122 58 2128001 ORCAMENTO INICIAL 1.000,00
2101 4 a 0 52 100 1 k-3 56 127011 ORCAMENTO INICIAL 1.000.00
2 k] 1 %0 5 100 1 b rd 2 1001 ORCAMENTO INICIAL 7.000,00
2101 a 3 w0 a3 100 1 a2 2055001 ORCAMENTO INICIAL 10.000,00
2101 3 1 0 5 00 1 12 58 2128001 ORCAMENTO INICIAL 30.000,00
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fi » Prestacdo de Contas Mensais » Informes Complementares » Fund. Legal de Alteracdo Orcamentaria

FUND. LEGAL DA ALTERN;S.D DR;AHEHT.‘P.RIA

NUM. FUN. LEGAL NUM. DIARIO OFICIAL TIPO FUNDAHENTACED DATA FUNDAMENTACKU UPCﬁES
Nenhuma informacde disponivel,
Exibindo de 0 a 0 no total de 0 - Pagina: 1/1 0 v

%C&DASTRAR FUNDAMENTO LEGAL

1. Clique no botao “Cadastrar Fundamento Legal”.
2. Selecione o respectivo Fundamento Legal;

3. Informe o Num. Fun. Legal;

4. Informe o Num. Diario Oficial;

5. Informe a Data Fun. Legal;

6. Faca uma breve descricao do Fundamento;

7. Cligue no botao “Cadastrar”;

Tipo Fun. Legal :

Mum. Fun. Legal :
Mum. Diario Oficial :

Data Fun. Legal :

Descricdo :

Formulario de Cadastro

--- SELECIONE O FUNDAMENTO LEGAL ---

" Cadastrar

@ Fechar

Fundamentacao Legal da Alteracao Orcamentaria

L
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Receita Lanc¢ada

#i » Prestacdo de Contas Mensais » Informes Complementares ¢ Receita Lancada

ftHome [ Prestacdc de Contas Mensal * [ Competéncia * [ Entrada de Documentos G Sair Processar Movimentos

RECEITA LANCADA

LANCAMENTO COD ITEM RECEITA VALOR LANCADO R$ COMPETENCIA OPCOES
Langamento de receita 11120200 15.000.000,00 201401 @ 'j'
Exibindo de 1 a 1 no total de 1 - Pagina: 1/1 1 10 [+

EGJ CADASTRAR RECEITA LAN(;ADAo

FORMULARIO DE CADASTRO

Tipo Lancamento Receita : SELECIONE O TIPO LANCAMENTO RECEITA
Item Receita : SELECIOME O ITEM RECEITA
valor : R% 0,00

% Cadastrar @ Fechar

Clique no botao “Cadastrar Receita Langcada”.
Selecione o Tipo de Lancamento da Receita;

Selecione o Item da Receita;
No campo valor, digite o valor da receita lancada;

oA W N R

Clique em “Cadastrar”.
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Conciliagcao Bancaria

# ¢ Informes Complementares ¢ Prestacdo de Contas Mensal
Conciliacdo Bancaria

| Lista de Conciliagdo Bancaria

l + Enllliar e ducumentDE _

Tipo de Documenta % Descricao Dt. Envio % Competéncia Arguivo Excluir

Mao ha documentos cadastrados

Exibindo de 0 a © no total de 0 - Pagina: 1/1

ENVIO DE DOCUMENTOS

Tipo de documento: Conciliacdo Bancaria

Q Descricdo®:

Arguivo®: Selecionar arguivo.. | Nenhum arguivo selecionado.

Salvar Voltar

Clique no botao “Enviar Novos documentos”.
Informe uma descricao breve;

Selecione o arquivo .PDF;

Cligue em “Salvar”.

N
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Texto Explicativo

#i » Informes Complementares » Prestacdo de Contas Mensal » Texto Explicativo

& Home 0 Prestagdo de Contas Mensal * 0 Competéncia ¥ [ Entrada de Documentos & Sair Processar Movimentos

Lista de Texto Explicativo

Q+ Enviar novos documentos

Tipo de Documento ¥

Descricao Dt. Envio Competéncia ¥ Arguivo Excluir

ENVIO DE DOCUMENTOS

Tipo de documento: Texto Explicativo

0 Descricao™:

ehrquiva*: [ Selecionar afguivo.. ] Menhum arguive selecionada.

Salvar Vaoltar

Clique no botao “Enviar Novos documentos”.
Informe uma descricao breve;

Selecione o arquivo .PDF;

Cligue em “Salvar”.

N
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Divida Fundada

# » Informes Complementares » Prestacao de Contas Mensal » Divida Fundada

Lista de Divida Fundada

=+ Enviar now

Tipo

N

mento ¥ Descricao Dt. Envie ¥ Competéncia Arguivo Excluir

ENVIO DE DOCUMENTOS

Tipo de documento: Divida Fundada

0 Descricao™:

Arguivo®: Selecionar arquivo.. ] Menhum arguiveo selecionada.

Salvar Vaoltar

Clique no botao “Enviar Novos documentos”.
Informe uma descricao breve;

Selecione o arquivo .PDF;

Cligue em “Salvar”.
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Balancete Mensal

#i » Informes Complementares ¢ Prestacdo de Contas Mensal ¥ Ealancete Mensal

Lizta de Balancete Mensal

bE i _

Ti ocumento ¥ Descricdo Dt. Envio ¥ Competéncia ¥ Arguivo Excluir

ENVIO DE DOCUMENTOS

Tipo de documento: Balancete Mensal

a Descricao®:

e Arguivo®: Selecionararguivo.. | Nenhum arguive selecionado.

Salvar Valtar

Clique no botao “Enviar Novos documentos”.
Informe uma descricao breve;

Selecione o arquivo .PDF;

Cligue em “Salvar”.

N
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Balancete Anual

Lizta de Balancete Anual

q + Enviar novos documentos

Tipo de Documento Descricdo Dt. Envio ¥ Competéncia Arguivo Excluir

| ENVIO DE DOCUMENTOS |

Tipo de documento: Balancete Anual

eﬂrqu'n.rn*: Selecsonararguivos. | Menhum arguive selecienadae.

a Salvar ‘Voltar

Tribunal de Contas do Estado do Amazonas - Ditin

Importante: Opcao disponivel no menu somente quando a competéncia 12 estiver aberta.

pwN R

Cliqgue no botdao “Enviar Novos documentos”.

Informe uma descrigao breve;

Selecione o arquivo .PDF;

Cligue em “Salvar”. 45



PCM- Maddulo: Atos Juridicos

Atos Juridicos

As informacdes de Adesbées a Ata / Convénios / Contratos / Licitacoes /
Transferéncia Voluntaria seguem a mesma sistematica :

As informacdes sao inseridas através de arquivos de dados .REM com estrutura
predefinida (conforme Relatorio de Layout disponivel no sitio
tce.am.gov.br/suporte) e também podem ser conferidas a qualguer momento
e/ou alteradas e excluidas desde que estejam na mesma competéncia em que os
dados foram inseridos.

Devem ser realizados os vinculos com os respectivos empenhos.

Devem ser anexados os arquivos .PDF comprobatdrios: “Adesao a Ata”, “Contrato”
, “Edital de Licitacao” e “Transferéncia Voluntaria”.

IMPORTANTE: Os atos juridicos devem sempre ser informados em sua respectiva
competéncia, na impossibilidade, poderao ser enviados retroativamente sem a

necessidade de reabertura de competéncia, ficando os registros da data efetiva
do envio. Os vinculos com empenho e a inclusao de anexo em .pdf podem ser
feitos a qualquer momento, dentro do exercicio.
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AdesoOes a Ata

i » Prestacdao de Contas Mensal » Atos Juridicos » Adesdes a Ata

o LISTA DE ADESAQ ATA CADASTRADOS

Dt. Publicaco % Dt. Vencimento % Competéncia ¥ Excluir

Num DOE % | Dt Publicacio %

Na3o ha adesdes a ata cadastradas

Exibindo de 0 a 0 no total de 0 - Pagina: 1/1

Tribunal de Contas do Estade do Amazonas - Ditin

IMPORTAGAO DE HOVOS ADESDES A ATA

1 - Selecionar Arquivos

sSelecione os arquivos
Arguiwv

Documento Obrigatdrio

Selecionar arquivo_ ] Men arguivo selecionado.

ARQUIVO: ADESADATALICITACAD.REM

[ Selecionar arquivo_ ] Marnhum aYquive selecionado.

ARQUIVO: ITEMADESAODATA.REM

[ Selecionar arquivo._ ]Nenhum rquivo selecionado.

ARQUIVO: ADESAODOATAEMPENHO.REM

walidar arguivos

1. Natela “Lista de Adesao Atas Cadastradas” sao listadas as AdesOes a Ata ja cadastradas, assim
como é possivel cadastrar novas adesdes ao clicar no botao “Importar novas adesoées a ata”.

2. Selecione os respectivos arquivos no local em que estao armazenados na maquina de trabalho
clicando no botao “Selecionar arquivo”; O nome do arquivo em que foi feito o upload ird surgir ao

lado do botao “Selecionar arquivo”;

3. Em seguida clique no botdao “Validar arquivos”. 47
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24> Ndesdes A Ata

fi » Prestacao de Contas Mensal » Atos Juridicos » Adesces a Ata

2 - Confirmar Dados

Adesdes a atas carregadas

Nimero ¥ Ata » Licitacdo w Num DOE % Dt. Publicacio % Dt. Publicacio % Dt. Vencimento
PCOOO1/2013 ATADDOL1/2013 LIOOO1 /2013 654221 22/05/20132 25/08/20132 10/07/2012
PCOOOD1/2013 ATADODOD2/2013 LIOOO1 /20132 654221 22/05/20132 25/038/20132 10/07/20132

e Exibindo de 1 a 2 no total de 2 - Pagina: 1/1 1

Confirmar dados

e Arquivos importados com sucesso! X

4. Apos a etapa anterior, é possivel visualizar os dados importados, assim como os dados de cada
um dos itens ao clicar na respectiva linha; Para confirmar clique no botdao “Confirmar dados”;
Caso contrario no botao “Voltar”.

5. Ao clicar no botao “Confirmar dados” ¢ mostrada a mensagem abaixo informando a conclusao
com sucesso dos procedimentos de insercao de dados através de importacao de arquivos .REM.

6. Ao acessar novamente o menu Prestacao de Contas Mensal -> Adesdes a ata serao listados os
itens cadastrados; Nesta mesma tela, clique no link do item que se deseja visualizar.
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AdesoOes a Ata

fi » Prestacao de Contas Mensal » Atos Juridicos » Adesces a Ata

DADOS DA ADESAD A ATA

Processo de Compra PCO001/2013
Nimero da Ata ATADDOL/2013

Processo Licitatdrio: LIOODOD1/2013

DOE: 6543221
Data Ades3o: 22/05/2013
Data Publicacao: 2570872013
Data Validade: i0/07/2013
Tipo Adesdo a Ata: 1 - Ades3o ata prdépria (PARTICIPANTE)
Sequencial Lote Descricdo Quantidade
i o000 0D01 ITEM 1 223,22

Exibindo de 1 a3 1 no total de 1 - Pagina: 1/1 . 1

I'mpenhos da adesdo a ata

£ Adicionar novo empenho

Nota Empenhg Credor Despesa Valor Remowver

Menhum empenho cadastrado para essa adesdo a ata

Exibindo de 0 a 0 no total de 0 - Pagina: 1/1

o 4+ Anexar adesio a ata

6. Além do detalhamento das informacdes do item cadastrado é possivel adicionar novo
empenho, botao “Adicionar novo empenho” ;
7. Também deve ser vinculado um arquivo .PDF que deve conter o texto do respectivo

instrumento juridico de Adesao a Ata.

ANEXO DA ADESAD A ATA
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5} » Contratos

LISTA DE CONTRATOS CADASTRADOS

Valor % Publicacio % Competéncia ¥ Excluir

Nao ha contratos nos arguivos informados

Exibindo de 0 a 0 no total de 0 - Pagina: 1/1

IMF'UF'.TAQJEU DE HOVOS CONTRATOS
1 - Selecionar Arquivos

Selecione os arquivos

Documento Dbrigatario _——""RFquivo

ARQUIVO: CONTRATO.REM MNio Escolher arguive | Nenhum arquive seleNjonade
ARQUIVOD: CONTRATOEMPENHO.REM 5 [ E=comher zrquive | Menhum arquive ss#ionade

validar arquivos

1. Natela “Lista de Contratos” sdo listados os Contratos ja cadastrados, assim como é possivel
cadastrar novos contratos ao clicar no botao “Importar novos contratos”.

2. Selecione os respectivos arquivos no local em que estao armazenados na maquina de trabalho
clicando no botao “Selecionar arquivo”; O nome do arquivo em que foi feito o upload ira surgir ao
lado do botao “Selecionar arquivo”;

3. Em seguida clique no botao “Validar arquivos”. 50



Contratos

i » Prestacdo de Contas Mensal » Atos Juridicos ¢ Contratos

Dados do empenho

%
; Tipo de &
2 - Confirmar Dados Empenho: 2~ ESTIMATIVO
Nota de 00001
Empenho:
d
Contratos carregados B ;. 02/01/2013
Nimero DOE Objeto Valor do 1246927.00
CT005/2012 003008 CONSTRUCAD DE ESTADIO PARA A COPA DO MUNDO rcd::&z:o R e
CT007/2012 123321 AQUISICAO DE NOBREAKS Ghdguan  ppESssseccssay
i Bt VALOR QUE SE EMPENHA REFERENTE AD CONTRATO N° 02/2013, CELEBRADO
Exibindo de 12 2 no total de 2- Pagina: 1/1 1] . ENTRE O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, E A EMPRESA
Objeto AMAZONAS COPIADORA LTDA, OBJETIVANDO A PRESTACAO DE SERVICOS DE
Empenho: IMPRESSAD, COPIA , FAX, DIGITALIZACAO DEPARTAMENTAL, QUE

COMPREENDE A LOCACAO DE E
PREVENTIVA E CORRETIVA D,

El“penhos Cﬂl'l'EgadDS ::h;;'::':s":) 12 - Locacao De Maquinas E E

MENTOS INCLUINDO MANUTENCAQ
NO VALOR MENSAL DE RS 113.357,00

Num. Canvénio Nota Empenho Ano
CT005/2012 0ooo1 2013 e ver empenho
CT005/2012 00002 2013 ver empenho
CT007/2012 00003 2013 ver empenho
CT007/2012 00098 2013 ver empenho
Exibindo de 1 a 4 no total de 4 - Pagina: 11 1

Valtag

il 9 Arquivos importados com sucesso!
L

4. Apds a etapa anterior, é possivel visualizar os dados importados, assim como os dados de cada um dos
itens ao clicar na respectiva linha; Para confirmar clique no botdao “Confirmar dados”; Caso contrdrio no
botao “Voltar”.

5. Ao clicar no botao “Confirmar dados” é mostrada a mensagem abaixo informando a conclusao com
sucesso dos procedimentos de insercdao de dados através de importacao de arquivos .REM.

6-7. Passos similares ao de Adesao a Ata, para vinculacao do contrato ao empenho e upload do anexo do
contrato.

Confirmar dados



LicitacOes

fi » Prestacdo de Contas Mensal » Atos Juridicos ¢ Licitacdes

LISTA DE LICITAI;EJES CADASTRADAS

Objeto ¥ Publicacio % Competéncia % Excluir

N3o ha licitagdes cadastradas

IMPORTAGCAQ DE NOVAS LICITAGOES

1 - Selecionar Argquivos

Selecione os arquivos

Documento Obrigatorio Arquivo

ARQUIVD: LICITACAO.REM Sim N 2rguivo selecionado.
ARQUIVO: ITEMLICITACAO.REM Sim | Seleconar amuive_ | NenhumYerquive selecionado.
ARQUIVO: PARTICIPANTELICITACAD.REM Sim | Seleconaramuive_ | Nenhum dquive seleconada.
ARQUIVO: COTACAD.REM Sim | Sslecionar amuive.. | Nenhum sfquive sslecionado.
ARQUIVO: CERTIDAD.REM Sim [ Seleconar asuive.. | Nenhum frquive selecionado.
ARQUIVO: PUBLICACAD.REM Sim srquive seleconzdo
ARQUIVO: LICITACADEMPENHO.REM Mo ; i epffum srquivo s=lecisnado.

validar arquivos

1. Natela “Lista de Licitacdes” sao listadas as LicitacOes ja cadastradas, assim como é possivel
cadastrar novas licitacdes ao clicar no botao “Importar novas licitagoes”.

2. Selecione os respectivos arquivos no local em que estao armazenados na maquina de trabalho
clicando no botao “Selecionar arquivo”; O nome do arquivo em que foi feito o upload ird surgir ao
lado do botao “Selecionar arquivo”;

3. Em seguida clique no botao “Validar arquivos”.
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Licitacoes

fi » Prestacdo de Contas Mensal » Atos Juridicos ¢ Licitacoes

IMPORTACAOD DE HOVAS LICITAGOES

2 - Confirmar Dados

Licitagbes carregadas

Nimero DOE Objeto Publicacao
Ccco10/2012 0o9nee CONSTRUCAO DE ESTADIOC PARA A COPA DO MUNDO 12/01/2011
RPOOS,/2012 002688 AQUISICAD DE NOBREAKS 05/01/2011

Exibindo de 1 a 2 no total de 2 - Pagina: 1/1

Confirmar dades Vdltar

| Arquivos importados com sucesso!

4. Apds a etapa anterior, é possivel visualizar os dados importados, assim como os dados de cada um dos itens ao
clicar na respectiva linha; Para confirmar clique no botao “Confirmar dados”; Caso contrario no botao “Voltar”.

5. Ao clicar no botao “Confirmar dados” é mostrada a mensagem abaixo informando a conclusdao com sucesso
dos procedimentos de insercdo de dados através de importacao de arquivos .REM.

6-7. Passos similares ao de Adesao a Ata, para vinculagcao da Licitacdo ao empenho e upload do anexo da
Licitacao.
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Transferéncia Voluntaria

fi » Prestacdo de Contas Mensal » Atos Juridicos ¥ Transferéncia Voluntaria

ISTA DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

+ Importar novas transferéncias voluntarias

Ano w We
Mo ha transferé&ncias voluntdrias cadastradas

Exibindo de 0 a 0 no total de 0 - Pagina: 11

Tribunal de Contas do Estado do Amazonas - Ditin

IMPORTACAQ DE ARQUIVOS DE TRANSFERENCIA VOLUNTARIA

1 - Selecionar Arguivos

Selecione os arquivos

Documento Obrigatorio Ar

ARQUIVO: TRANSFERENCIAVOLUNTARIA.REM Nao [ Selecionar arquivo.
ARQUIVO: CONVENENTETV.REM Nao [ Selecionar arguivo. ]
ARQUIVD: CERTIDAOD.REM Ndo [ Selecionar arguivo..

[ Selecionar arquivo_

ARQUIVO: TRANSFERENCIAVOLUNTARIAEMPENHO.REM

Validar arquivos

1. Natela “Lista de Transferéncias Voluntarias” sdo listadas as Transferéncias Voluntarias (TV) ja cadastradas, assim como é possivel
cadastrar novas TVs ao clicar no botdo “Importar novas transferéncias voluntdrias”.

2.  Selecione os respectivos arquivos no local em que estao armazenados na maquina de trabalho clicando no botao “Selecionar
arquivo”; O nome do arquivo em que foi feito o upload ira surgir ao lado do botdo “Selecionar arquivo”;

3. Em seguida clique no botdo “Validar arquivos”.
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Transferéncia Voluntaria

fi » Prestacdo de Contas Mensal » Atos Juridicos ¢ Transferéncia Voluntaria

2 - Confirmar Dados

TransferenciaVoluntarias carregados

Namero ANO Objeto Valor Dt. Publicacao
O OBJETO DESSA TRAMSFEREMCIA VOLUNTARIA E PARA TESTAR O ENVIOD
21365478932145698700 2013 DE ARQUIVOS. SUA PRINCIPAL FUNCAD SERA TESTAR, ATE OS5 300 RS 25,00 10/05/2009
CARACTERES.
Exibindo de 1 a 1 no total de 1 - Pagina: 1/1 1
N2 da Transferé&ncia voluntaria N2 da nota de Empenho Ano do Empenho Empenho
21365478932145698700 00001 2013 wver empenho
Exibindo de 1 a 1 no total de 1 - Pagina: 1/1 1

oltar

Confirmar dados

9 Arquivos importados com sucesso!

4. Apds a etapa anterior, é possivel visualizar os dados importados, assim como os dados de cada uma das TVs ao clicar na
respectiva linha; Para confirmar clique no botdo “Confirmar dados”; Caso contrario no botdao “Voltar”.

5. Ao clicar no botdo “Confirmar dados” é mostrada a mensagem abaixo informando a conclusdo com sucesso dos
procedimentos de insercao de dados através de importacao de arquivos .REM.

6. Ao acessar novamente o menu Prestagao de Contas Mensal -> Transferéncias Voluntarias serdo listadas as transferéncias
voluntarias cadastradas; Nesta mesma tela, clique no link da TV que se deseja visualizar.



Transferencia Voluntaria

#i » Prestacao de Contas Mensal » Atos Juridicos ¢ Transferéncia Voluntaria

LISTA DE TRAHSFERENCIAS VOLUNTARIAS

l + Importar novas transferéncias voluntarias

NO da Transferéncia < Tipo da Transferéncia & Objeto & Ano ¥ Valor do Rapasse Dt. Publicacio Tipo Excluir

‘0 OBJETO DESSA
TRANSFERENCIA
VOLUNTARIA E PARA
ontrato de Gestdo ;ﬁSQL?E;;E::;D RE 2013 RS 25,00 i0/05/2009 Repassador )
PRINCIPAL FUNCAD SERA
TESTAR, ATE OS 300

213654768932145658700

Data
CARACTERES. Publicacéo: 10/05/2009
Exibindo de 1 a 1 no total de 1 - Pagina: 1/1 . ca 1 Valor do
Repasse: R 25,00

Tribunal de Contas do Estado do Amazonas - Ditin
uG:

Secretaria Municipal de Financas, Tecnologia da Informacao e Controle Interno - SEMEF Data da i 10/02/2009
Celebracdo:

Tipo de Transferéncia

FANTASIA DE
Voluntaria:

5 - Contrato de Gestdo Convenente

TESTE
DADOS DO CONVENENTE

Nome Fantasia: FANTASIA DE TESTE Data de inicio de atividade: 10/10/2009

CNPI: 05829742000148 Esfera: Federal

Razdo Social: RAZAD SOCIAL E FAZER O BEM PARA TODOS NESSE TESTES CNAE: 4541

Certiddes da transfer&ncia voluntaria
Niimero Tipo Data Emissdo Data Validade Arguivo
122220265544778800663323220000 1 - CERTIDAD NEGATIVA DE DEBITOS DO INSS 05/02/2015 05/05/2015 Anexar certiddo
I Ve ILLGEI LR Ll Empenhos da Transferéncia Voluntaria
Tipo Nota Empenho Ano Credor Despesa Valor Remover
Convenente [ Beneficiario o000l 2013 AMAZONAS COPIADORA LTDA Locacao De Maquinas E Equipamentos R% 1.246.027,00
Exibindo de 1 a 1 no totalde 1 - Pagina: 11 . < 1

I Pl I LNET GGG Anexos da Transferéncia Voluntaria

Tipo do Anexo

Arguivo Remowver



Transferéncia Voluntaria

fi » Prestacdo de Contas Mensal » Atos Juridicos ¢ Transferéncia Voluntaria

Certiddes da transferéncia voluntaria

Nimero Tipo Data Emissao Data Validade Arquivo

122220365544778899663333220000 1- CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS DO INSS 05/02/2015 05/05/2015 Anexar certidao

I A adicionar novo empenho  QERIELLGERERIGH B TSGR E1E

Tipo Nota Empenho Ano Credor Despesa Valor Remover
Convenente [ Beneficiario 00001 2013 AMAZONAS COPIADORA LTDA Locacao De Maguinas E Equipamentos R$ 1.246.927,00
Exibindo de 1 a 1 no total de 1 - Pagina: 1/1 i

Adicionar Anexo

fo il ool Ane xos da Transferéncia Voluntaria

ipo do Anexo

Tipo de arquivo: ESeIecione o tipo de Arguivo anexo

Nenhum anexo cadastrado par 8 - Edital de Chamamento e acessdrios de selegéo

9 - Plano de Trabalho

Anexar aquivo:

Exibindo de 0 a 0 no totalde 0 - Pa
10 - Pesquisa de Precos para o Plano de Trabalho

- Nota de Empenho

- Instrumento de Transferéncia Voluntaria
- Parecer Técnico

- Parecer Juridico

- Narlararfn dn Ordenadnr enhre imnactn arcameantarinifinancairn

m

I

7-8 . O 6rgao repassador deverd obrigatoriamente anexar as certiddes apresentadas pelo convenente e os documentos referentes
a celebracdo da TV, todos no formato PDF/A. Para anexar a certiddo, basta clicar no link “Anexar certiddo” ao lado de cada certiddo
registrada e para anexar os demais documentos, clicar no botdo “Adicionar novo anexo” e anexar cada documento conforme lista
de documentos aplicaveis.
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Transferéncia Voluntaria

fi » Prestacdo de Contas Mensal » Atos Juridicos ¢ Transferéncia Voluntaria

LISTA DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

l + Importar novas transferéncias voluntarias

N° da Transferéncia ¥ Tipo da Transferéncia ¥ Objeto ¥ Ano ¥ Valor do Repasse % Dt. Publicacio % Tipo Excluir

O OBJETO DESSA
TRANSFERENCIA
VOLUNTARIA E PARA
21365478932145698700 Contrato de Gestdo ;EEL?S[?SE::LO . 2013 RS 25,00 10/05/2009 Recebedor
PRINCIPAL FUNCAD SERA
TESTAR, ATE OS 300
CARACTERES.

Exibindo de 1 a 1 no total de 1 - Pagina: 1/1 1

9. O dérgdo convenente ira visualizar todas as Transferéncias Voluntarias informadas pelos érgdos repassadores. O drgao
convenente deverd obrigatoriamente realizar os vinculos de empenho referentes a Transferéncia Voluntaria firmada.

10. Para realizar o vinculo do empenho, basta clicar na linha da respectiva Transferéncia Voluntaria e clicar no botdo “Adicionar
novo empenho”. Na tela de dados da Transferéncia Voluntaria o convenente podera visualizar o empenho do repassador e demais
documentos anexados. 53



o > Nova Remessa
» Lista de Obras

PCM - Modulo: Obras

ﬁ Prestacdo de Contas Mensal Atos Juridicos Obra Importar Arquivos

1 - Selecionar Arguivos

Documento Obrigatorio Arquivo

ARQUIVO: OBRA REM Sim Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionada
ARQUIVO: OBRALOCALIZACAQ.REM Sim | Escolher arqu:[Qa | Nenhum arquivo selecionado
ARQUIVO: OBRAMEDICAQ.REM Sim | Escolher arquivo |Ner|'f1um arguivo selecionado

3 ‘ Validar Arquivos '

1. Natela “Obras”, opcao “Lista de Obras” sao listadas as Obras ja cadastradas, assim como é possivel
cadastrar novas obras ao clicar na opcao “Nova Remessa”.

2. Selecione os respectivos arquivos no local em que estao armazenados na maquina de trabalho
clicando no botao “Selecionar arquivo”; O nome do arquivo em que foi feito o upload ira surgir ao
lado do botao “Selecionar arquivo”;

3. Em seguida clique no botao “Validar arquivos”. 60



PCM - Modulo: Nota Fiscal

Nota Fiscal
G Nova Remessa

» Lista de Notas Fiscais

|
ﬁ Prestagdo de Contas Mensal Atos Juridicos Nota Fiscal Importar Arquivos

1 - Selecionar Arquivos

Documento Obrigatario Arquivo

ARQUIVO: NOTAFISCAL REM Sim i_éécal_ﬁer arquivo | Nenhum arguivo selecionado
ARQUIVO: LIQUIDACAONOTAFISCAL REM Sim | Estolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
ARQUIVO: CANCELAMENTONGTAFISCAL REM sim Escolher arquivo

e Validar Arquivos

1. Natela “Nota Fiscal”, opcdo “Lista de Notas Fiscais” sao listadas as Notas ja cadastradas, assim
como é possivel cadastrar novas obras ao clicar na op¢ao “Nova Remessa”.

2. Selecione os respectivos arquivos no local em que estao armazenados na maquina de trabalho
clicando no botao “Selecionar arquivo”; O nome do arquivo em que foi feito o upload ira surgir ao
lado do botao “Selecionar arquivo”;

3. Em seguida clique no botao “Validar arquivos”. 60



PCM - Modulo: Relatorios

&

Relatorios

» Pendéncias

» Dados da PCM

» Historico de Hemessa

Na tela Relatdrios temos:

(1) Pendéncias: Relatdrio com as pendéncias existentes na movimentacdao em aberto;

(2) Dados da PCM: Dados de todas as PCMs remetidas anteriormente;

(3) Histérico de Remessa: Histérico da remessa com informacgdes das movimentag¢des de dados dos

Atos Juridicos ja inseridos, com o histérico de data e hora;
62



PwnNPE

Reabertura de Competéncia

# » Competé&ncia » Reabrir Competéncia

COMPETENCIAS DISPONIVEIS PARA A REABERTURA =

SELECIONE UMA COMPETENCIA: Competéncia '0

Reabrindo Competéncia: 2

O Deseja realmente reabrir a competéncia selecionada?

i Sim Agora Ni3o

0 X| 0 Prazo para a reabertura desta competéncia foi finalizado em: 31/03/2014 23:59:59 X

Para reabrir a Competéncia, acesse o menu, Mensal — Competéncia — Reabrir Competéncia;

Selecione a competéncia a ser aberta.

Cliqgue em “Sim”.

Caso o prazo para reabertura tenha sido extrapolado, a reabertura nao serd permitida e serd exibida uma

mensagem com O prazo em vigor.
A solicitacao de reabertura de competéncia, fora do prazo, deve ser feita por meio de oficio para Secretaria

de Controle Externo do TCE/AM, com as devidas justificativas.
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Fechamento de Competéncia

i » Competéncia » Fechar Competéncia

FECHAMENTQ DE COMPETENCIA

Tipo Controle Informacao Erros
A Nio ha registros de adesdes Assinale se ndo houver ocorréncia de adesdo no més.

& 14 contratos sem arguives anexados Anexos podem ser incluidos em competéncias posteriores. 0 ji o8
& 3 licitacdes sem arquivos anexados Anexos podem ser incluidos em competéncias posteriores. B
& 14 contratos sem informacdo de empenho Anexos podem ser incluidos em competéncias posteriores. ji 58
& 4 licitacdes sem informacdo de empenho Anexos podem ser incluidos em competéncias posteriores. ji 8

Tribunal de Contas do Estado do Amazonas - Ditin

1. As mensagens com um triangulo vermelho referem-se a informag¢des obrigatérias. Se nao
houverem ocorréncias, deve ser assinalado, com um clique no check box, para que o botao
“Fechar competéncia” seja liberado. Alguns anexos também estdo como obrigatorios, por
exemplo, o balancete mensal.

2. As mensagens com um tridngulo amarelo sao alertas, em geral de arquivos em .pdf que faltam
ser anexados. Ao lado sera possivel visualizar um arquivo em .pdf onde todos os registros com
pendéncia sao listados.

3. Resolva as pendéncias e clique em “Fechar Competéncia”. Logo em seguida serd aberta uma
janela para confirmacdo do fechamento. Clique em “Sim”. 63



Fechamento de Competéncia

# » Competé&ncia » Fechar Competéncia

Pendéncias Acao

Cadastro desatualizado da UG. Atualizar cadastro da UG.

Faltando ordenador de despesa na competéncia informada ou Atualizar cadastro do ordenador de

em anteriores. despesas e os respectivos periodos de
validade.
Nao ha ocorréncias na competéncia informada de: Empenho; Assinalar informando que realmente
Liquidacao; Pagamento; Adesao a ata; Contrato; Licitacao; nao houveram ocorréncias ou
Transferéncia Voluntaria. informar os arquivos faltantes.
Faltando anexar os documentos dos atos juridicos informados: Anexar documentos conforme lista de
Adesao a ata; Contrato; Licitacao; Transferéncia Voluntaria. pendéncias informada pelo sistema.
Vinculo com empenho nao registrado para: Adesao a ata; Realizar vinculos faltantes.

Contrato; Licitacao; Transferéncia Voluntaria.

Balancete mensal nao informado. Anexar balancete mensal.
Em dezembro:

Balancete prévio (Antes do encerramento)

Balancete definitivo (Apds encerramento)

Balancete anual (movimento acumulado) nao informado. Anexar balancete anual.

PPA, LDO e LOA nao cadastrados. Realizar cadastro do planejamento
orcamentario. 64




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA IFORMACAO

Duvidas?

https://www?2.tce.am.gov.br/?page

id=44559

E-mail: setinatende@tce.am.gov.br

Telefones: 3301-8118/3301-8119
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