: .,.,..,»«

Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
Secretaria Geral de Administragdo - SEGER
Comissdo Permanente de Licitagdo do TCE/AM- CPL

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos de apoio a comunicagao institucional do
Tribunal de Contas do Amazonas, tais como servigos auxiliares, acessorios € instrumentais as atividades de
assessoria de imprensa, relagdes publicas e publicidade, envolvendo os servigos de clipping; criagdo de
campanhas internas e externas (restrito as redes sociais) para difuséo de informagdes; cobertura institucional
de eventos; confec¢do de manuais e cartilhas para o publico interno, pelo periodo de 12 meses.

Processo administrativo: Proc. SEI n°7974/2020
SESSAO: HORARIO: LOCAL: OBSERVAGOES:
. . : .. | Sede do Tribunal de | e Para adentrar ao
20/05/2021 (quinta-feira) | 08h (oc|jto horas) horario Contas do Estado do |TCE deverso ser
e Manaus .
Amazonas observadas as medidas
de protocolo para
prevencdo do  Novo
Coronavirus (COVID-19),
sobretudo o uso de
mascaras.
¢ Retificado apos
adequagdes do Termo de
Referéncia.
VALOR TOTAL ESTIMADO:

R$ 1.019.114,00 (um milh&o, dezenove mil, cento e quatorze reais)

FORMA DE REGISTRO DE VISTORIA INSTRUMENTO
ADJUDICACAO PRECOS? CONTRATUAL
Menor Prego Global N&o N&o Termo de Contrato
DOCUMENTOS DE CONTEUDO DA DOCUMENTOS DE LICITAGAO
CREDENCIAMENTO PROPOSTA DE HABILITAGAO EXCLUSIVA ME/EPP?
PRECOS
ltem 4 ltem 6 ltem 7 N&o

PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES:

Até as 14h do dia 18/05/2021, para o enderego cpl@tce.am.gov.br, conforme item 15 e subtitens do Edital

ACESSO AO EDITAL:

https://www2.tce.am.gov.br/, na aba licitagdes.
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Secretaria Geral de Administragdo - SEGER
Comissdo Permanente de Licitagdo do TCE/AM- CPL

EDITAL DE LICITACAO
RETIFICADO APOS ADAPTACOES NO TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021
PROCESSO SEI N° 7974/2020

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, por intermédio de seu Pregoeiro e Equipe de Apoio,
integrantes da Comisséo Permanente de Licitag&o, torna publico que fara realizar licitagao, na modalidade de
Pregao Presencial, do tipo menor prego global, conforme descrito neste Edital, no Termo de Referéncia e
demais Anexos, em conformidade com a Lei n® 10.520 de 17 de julho de 2002 e subsidiariamente pela Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 e demais normas
aplicaveis.

Sao partes integrantes deste Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO II - Modelo de Qualificagdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
ANEXO Il - Modelo de Declaragéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;
ANEXO IV - Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Fato Impeditivo;

ANEXO V - Modelo de Declaragéo de Cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7°, da Constituicao
Federal;

ANEXO VI - Minuta de Contrato;
ANEXO VII- Modelo de Proposta de Preco.

11. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de apoio a comunicagdo institucional do
Tribunal de Contas do Amazonas, tais como servigos auxiliares, acessorios e instrumentais as atividades de
assessoria de imprensa, relagdes publicas e publicidade, envolvendo os servigos de clipping; criagdo de
campanhas internas e externas (restrito as redes sociais) para difusdo de informagdes; cobertura institucional
de eventos; confecgao de manuais e cartilhas para o publico interno, pelo periodo de 12 meses.

2. SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL

Os envelopes contendo a Proposta de Pregos e os Documentos de Habilitagdo, definidos neste Edital, deverédo
ser entregues na data, horario e local abaixo indicados, na sessao publica de processamento do Pregao, apds
o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.

Data: 20 de maio de 2021.

Horario: 08 horas (horario de Manaus).

Local: Sede do TCE-AM, Tribunal de Contas do Amazonas, Av. Efigénio Sales n° 1155 — Bairro Parque 10.
Informagdes pelo enderego eletrénico cpl@tce.am.gov.br.

Observagoes: O funcionamento presencial da Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL, esta autorizado
conforme Portarias n°® 269/2020, de 18 de setembro de 2020, 01/2021, de 04 de janeiro de 2021, 17/2021 de
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29 de janeiro de 202, 50/2021, de 26 de fevereiro de 2021, 91/2021 de 31 de marco de 2021 e 131/2021 de 30
de abril de 2021 emitidas pela Presidéncia e publicadas nas respectivas datas de elaborag¢do. Nao havendo
expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realiza¢do do certame na data marcada, a
sessdo sera remarcada mediante comunicagao do Pregoeiro, a ser disponibilizada no Diario Oficial Eletronico
e no sitio eletronico (https://www.tce.am.gov.br/) do Tribunal de Contas do Estado.

3. DAS CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO

3.1.  Poderao participar desta Licitagao os interessados pertencentes ao ramo de atividade relacionado ao
objeto da licitagdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que atenderem a todas as
exigéncias, inclusive quanto @ documentagéo, constantes deste Edital e seus anexos.

3.1.1. A verificagdo da compatibilidade do objeto da contratagdo com a atividade da licitante dar-se-a na fase
de Habilitagao.

3.2. Né&o sera admitida nesta licitagao a participacao de pessoas juridicas:

3.21. Que estejam impedidas de licitar e contratar com a Administragé@o Publica, durante o prazo da sangéo
aplicada;

3.2.2. Que tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida sua reabilitagao;

3.2.3. Que se encontrem em processo de dissolugdo, liquidagédo, faléncia, concordata, fusdo, cisao,
incorporagdo e sob concurso de credores;

3.2.4. Organizadas em consorcio;
3.2.5. Estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais;
3.2.6. Que tenham diretores, socios ou representantes legais participando em mais de uma proposta;

3.2.7. Que possuam, em sua diretoria ou quadro técnico, servidor publico ou parente até o segundo grau,
vinculado ao quadro funcional do TCE-AM;

3.2.8. Enquadradas ou que tenha representante enquadrado nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n°
8.666/1993.

3.29. Empresas que ostentem quaisquer registros impeditivos constantes no Cadastro Nacional de
Empresas  Inidbneas e  Suspensas  (CEIS), do Portal da  Transparéncia
(http:/lwww.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis).

3.3. Caso seja constatada a ocorréncia de quaisquer das situagdes referidas no item 3.2, ainda que a
posteriori, a empresa licitante sera desqualificada, ficando esta e seus representantes sujeitos as penas
legais cabiveis.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. No dia, horario e local estabelecidos no preambulo deste Edital, o representante da licitante devera
apresentar, em separado dos envelopes, documentos que o credencie a se manifestar, assinar e/ou
rubricar documentos ou de responder pela empresa durante a sessdo publica, devendo, ainda, identificar-
se exibindo documento oficial de identificagéo que contenha foto.

4.1.1. No caso de representagdo por sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado, tal condi¢do devera
ser demonstrada mediante apresentagéo de documento de identificagéo civil, acompanhado de cdpia
do respectivo Contrato, Estatuto Social ou outro instrumento de constitui¢do juridica, devidamente
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registrado, no qual estejam expressos seus poderes para individualmente exercer direitos e assumir
obrigagdes em nome da empresa.

4.1.2. No caso de representacdo por procurador, o credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico
ou particular de procuragéo, neste caso com firma reconhecida em cartério, no qual conste expresso
poder para formular ofertas e lances de pregos verbais, assinar atas e planilhas, negociar valores,
interpor recursos e desistir de sua interposigéo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
em nome do proponente/outorgante com poder para tal outorga, acompanhado do documento de
identificag@o civil.

41.2.1. O Procurador deve comprovar que o outorgante é socio, proprietario, dirigente ou assemelhado,

na forma do item 4.1.1.

4.2. Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante, ndo sendo admitida a participagao de
um mesmo representante legal para mais de uma empresa.

4.3. A licitante que se enquadre como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme os critérios
estabelecidos na Lei Complementar n° 123/2006, e que tenha a intengéo de usufruir do tratamento
diferenciado, devera apresentar Declaragao de Qualificagdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, de acordo com modelo estabelecido no ANEXO Il deste Edital.

4.3.1. A utilizacdo dos beneficios concedidos pela LC n° 123/2006 por licitante que ndo se enquadra na
definigdo legal reservada a essas categorias configura fraude ao certame, sujeitando a mesma a
aplicacdo de penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Administra¢do Publica, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo de outras sangdes legais cabiveis.

4.4. Se alicitante ndo credenciar um representante estara abdicando do direito de fazer lance e de recorrer
dos atos do Pregoeiro.

5. DA FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E DA
DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

51. Os documentos referentes & PROPOSTA DE PRECOS e & HABILITACAO deverdo ser entregues,
impreterivelmente, no dia, hora e local determinados neste Edital, mediante a apresentagéo de 2 (dois)
envelopes nao transparentes, fechados e indevassaveis, contendo em suas partes externas e frontais,
em caracteres destacados, além do nome empresarial e CNPJ da licitante, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N.° 01/2021 - TCE - AM
PROCESSO SEI N° 7974/2020

[INOME EMPRESARIAL - CNPJ]

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N.° 01/2021 — TCE- AM
PROCESSO SEI N° 7974/2020

[NOME EMPRESARIAL — CNPJ]

5.2. As licitantes apresentaréo, fora dos envelopes mencionados no item 4.1., declaragao dando ciéncia de
que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme modelo estabelecido no ANEXO Il
deste Edital.
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6. DO CONTEUDO DO ENVELOPE “PROPOSTA DE PREGOS”

6.1. A Proposta de Pregos devera ser apresentada em documento original, através de carta impressa, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, em papel timbrado da licitante, redigida com clareza em lingua
portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, datada, assinada na ultima folha e
rubricada nas demais pelo proponente ou seu representante legal ou procurador.

6.1.1. Caso a proposta tenha sido assinada por outro representante da licitante, diferente daquele
credenciado (item 4.1.1), o representante credenciado deve apresentar a comprovagao dos poderes
do signatario da proposta.

6.1.2. O objeto ofertado devera atender, sob as penas da lei, a todas as especificagdes exigidas no Termo
de Referéncia — Anexo | deste Edital.

6.1.3. E vedada apresentagéo de proposta parcial para esta contratacdo, devendo o licitante contemplar todos
os itens que a integram.

6.1.4. A Proposta de Pregos devera:

6.1.4.1. Indicar o nome empresarial da licitante, CNPJ, endere¢o completo, CEP, telefone, fax e endereco
eletrénico (e-mail), para contato, conforme Modelo de Proposta de Pregos (Anexo VII);

6.1.4.2. Conter a especificagédo detalhada do objeto;

6.1.4.2.1. Registrar a quantidade, o valor mensal e global (anual), em moeda nacional (Real), expressos
em algarismos, com duas casas decimais depois da virgula, validos para a data da apresentacao
da proposta e pelo prazo de vigéncia da proposta;

6.1.4.2.2. Em caso de divergéncia entre os valores mensal e anual, sera considerado — para fins de analise
de preco - o valor mensal, estando o(a) Pregoeiro(a) autorizado a proceder aos célculos
aritméticos para a obteng&o do valor total.

6.1.4.3. Conter declaragéo da licitante de que incluiu na composi¢do dos pregos apresentados, além do
lucro, frete, tributos, contribuicdes e demais despesas, custos e encargos de qualquer natureza
decorrentes da execugao do objeto desta licitagéo.

6.1.4.3.1. Quaisquer tributos, custos e despesas eventualmente omitidos na proposta ou incorretamente
cotados, serdo considerados inclusos nos pregos, sendo vedado alegar tal omissao em momento
posterior a apresentagéo da proposta como justificativa para se eximir das obrigagdes assumidas
e para reivindicar alteragao de pregos.

6.1.4.4. Consignar validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data da abertura da
sessao publica;

6.1.4.4.1. Se por falha do proponente a proposta néo indicar o prazo de sua validade, esta sera considerada
valida por 60 (sessenta) dias a contar da data da abertura da sesséo publica, independentemente
de qualquer outra manifestacao.

6.1.4.5. Indicar o numero da conta corrente da empresa, agéncia e banco correspondente, para que sejam
efetuados os pagamentos oriundos dos fornecimentos do objeto.

6.2. A apresentagdo da proposta implicara a plena aceitagdo, por parte da licitante, das condigdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.2.1. Depois de aberta, a proposta se acha vinculada ao processo pelo seu prazo de validade, ndo sendo
permitida sua retirada ou a desisténcia de participacdo por parte do proponente.
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6.3. A proposta escrita, no que concerne ao objeto, condigdes de execugéo, prazo de validade da proposta,
nao sera objeto de alteragéo. Apenas os pre¢os cotados poderdo ser revistos, para fins de oferta de
lances.

7. DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS DE HABILITAGAOQ”

7.1. O Envelope "DOCUMENTOS DE HABILITACAQ" devera conter os seguintes documentos:
7.1.1. Relativos 3 HABILITAGAO JURIDICA

7.1.1.1.  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores, no caso de
sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada EIRELI;

7.1.1.1.1. No caso de sociedade por agdes, apresentar também os documentos de eleicdo dos atuais
administradores;

7.1.1.2. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de prova da
indicagdo dos seus administradores, no caso de sociedade simples;

7.1.1.3.  Decreto de autorizagédo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais;

71.1.4.  Os documentos indicados nos itens 7.1.1.1. a 7.1.1.2. deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva e deles devera constar, entre os objetivos sociais, a
execugao de atividades da mesma natureza ou compativel com o objeto deste Pregao.

7.1.1.5. Os documentos relacionados nos itens 7.1.1.1. a 7.1.1.3. ndo precisardo constar do Envelope
‘Documentos de Habilitagdo" se tiverem sido apresentados para o credenciamento.

74.2. Relativos 3 QUALIFICAGAO TECNICA:

71.21. Para fins de comprovagdo da capacidade técnico-operacional, a licitante devera apresentar no
minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, declarando ter a empresa licitante realizado ou estar realizando o fornecimento do objeto,
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste termo de referéncia.

7.1.2.1.1. Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagao
de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se
equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacéo,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.1.2.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

7.1.2.1.3. Nao sera conhecido e nem considerado valido o atestado ou declaragao de capacidade técnica
emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo da controlada pela licitante, a empresa
controladora da licitante ou que tenha uma pessoa fisica ou juridica que seja sdcia da empresa
emitente e/ou da licitante.

7.1.2.2. A exigéncia pela apresentagdo de atestados técnicos no periodo descrito se faz necessario para
resguardar a administragdo no sentido de garantir a execugao do contrato e, consequentemente,
atender as demandas do TCE/AM. Vale ressaltar também que tal exigéncia ndo compromete a
competitividade do certame.

71.23.  Comprovacao de vinculo com profissionais ou técnicos da area de Design, Programagao Visual,
Marketing e Comunicagao e/ou Jornalismo.
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7.1.3. Relativos 38 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1.3.1.  Certiddes Negativas de Faléncia (conforme Lei n° 11.101/05), expedida pelo distribuidor da sede da
licitante, expedida até (noventa) dias antes da sesséo de abertura desta licitagdo, se outro prazo
nao for definido nas proprias certiddes.

7.1.3.2. Balango Patrimonial e Demonstragdo do Resultado do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

7.1.3.2.1. O Balango Patrimonial e a Demonstragao de Resultado deverdo ser apresentados em uma das
seguintes formas:

7.1.3.2.1.1. Inscritos no Livro Diario, devidamente registrado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante ou érgao equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e Encerramento;

7.1.3.2.1.2. Arquivados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou 6rgao equivalente.

7.1.3.2.2. Emrelagao a boa situagao financeira, serao habilitados as licitantes que apresentarem os seguintes
indicadores:

7.1.3.2.2.1. indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior do que 1, resultante da aplicagéo da seguinte
formula:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo =1
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

7.1.3.2.2.2. indice de Solvéncia Geral (ISG) igual ou maior do que 1, resultante da aplicagdo da seguinte
formula:

ISG = Ativo Total >1
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

7.1.3.2.3. Serdo habilitados os licitantes que apresentarem ILG menor do que 1, desde que atendam as
demais exigéncias e comprovem possuir valor de patriménio liquido igual ou superior a 10% do
valor estimado da contratag&o.

7.1.4. Relativos a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.1.41. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), pertinente ao ramo de
atividade compativel com o objeto desta licitagao;

7.1.4.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao ramo de sua atividade e compativel com o objeto do certame;

7.1.4.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacéo de Certiddo Negativa
de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

7.1.4.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacao de Certiddo Negativa
de Débitos;

7.1.4.5. Provade regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentacao de Certidao Negativa
de Débitos relativos a Tributos Municipais;
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7.1.4.6. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, mediante apresentacao de Certidao Negativa
de Débitos Relativos as Contribuigdes Previdenciarias e as de Terceiros;

7.1.4.6.1. Esta certiddo ndo é necessaria caso a certiddo apresentada em atengéo a exigéncia do item
7.1.4.6. ja contemple as contribuigbes previdenciarias.

7.1.4.7.  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o, mediante apresentacdo
de Certificado de Regularidade do FGTS;

7.1.4.8. Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante apresentagéo
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

7.1.4.9. As certidoes e certificado referidos nos itens 7.1.4.3. a 7.1.4.8. deverao ter validade na data da
abertura da sessé&o publica deste pregao presencial, com a ressalva do disposto no art. 43 da Lei
Complementar n°® 123/2006 (caput e paragrafos);

7.1.4.10. O Pregoeiro e a equipe de apoio poderao consultar sitios eletrbnicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certid0es e certificado, para confirmar a autenticidade dos documentos apresentados,
conforme itens 7.1.4.1a7.1.4.8.

7.1.5. Outros Documentos

7.1.5.1. Declaragdo de que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participagdo na licitagéo, que nao foi
declarada inidonea e néo esta impedida de contratar com o Poder Publico, ou suspensa de contratar
com a Administragdo, e que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes
(ANEXO IV);

7.1.5.2.  Declaragao de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
bem como n@o emprega menor de dezesseis anos (ANEXO V).

7.2. Disposigoes Gerais da Habilitagao

7.21. Os documentos exigidos nesta fase da licitagédo poderdo ser apresentados em via original ou por
qualquer processo de copia, estas sujeitas, se necessario, a conferéncia de autenticidade posterior.

7.21.1.  Adocumentacdo exigida, no que couber, podera ser apresentada através de impresso original obtido
via Internet, desde que seja possivel a confirmag&o, também pela Internet, de sua autenticidade.

7.2.2. Os documentos exigidos neste edital deverao estar com prazo de validade em vigor na data prevista
para abertura dos envelopes de habilitagao.

7.2.21. Eventuais documentos que ndo contenham expresso o prazo de validade, quando cabivel, deverao
ser apresentados acompanhados de declaragéo do 6rgao emissor informando essa condi¢ao de
validade indeterminada.

7.2.3. Os documentos apresentados deverao estar em nome da licitante, com o n® do CNPJ e o enderego
respectivo, observado o seguinte:

7.2.3.1. Se a licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
7.2.3.2.  Se a licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

7.2.3.3. No caso dos itens 7.2.3.1. e 7.2.3.2., serdo dispensados da filial aqueles documentos que,
COMPROVADAMENTE, podem ou devem ser emitidos pela matriz, e vice-versa;

7.24. Se a documentagéo de habilitagdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer dispositivo
deste Edital e seus Anexos, 0 Pregoeiro considerara o proponente inabilitado.

Péagina 8 de 41
Av. Efigénio Sales, 1155 - Parque 10 CEP: 69055-736 Manaus - AM
email: cpl@tce.am.gov.br

(@tceamazonas B /tceamazonas m /tce-am u ({@tceam n /tceam



Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
Secretaria Geral de Administragdo - SEGER
Comissdo Permanente de Licitagdo do TCE/AM- CPL

8. PRIMEIRA FASE: ABERTURA DA SESSAO

8.1. Na data, no horario e no local indicados no predmbulo sera aberta a sessdo publica de processamento
do Pregdo Presencial, iniciando-se com o credenciamento dos representantes das empresas
interessadas em participar do certame.

8.2. Apos o credenciamento, os representantes entregarao ao Pregoeiro a Declaragao de Pleno Atendimento
aos Requisitos de Habilitagao, de acordo com o modelo estabelecido no ANEXO Il deste Edital e, em
envelopes separados, a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagdo, conforme itens 5,6 e 7.

8.3. Em seguida sera feita a abertura dos envelopes contendo a proposta de precos e a verificagdo da
conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.3.1. Iniciada a abertura do primeiro envelope com Proposta de Pregos, estard encerrado o credenciamento
e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame.

9. SEGUNDA FASE: ANALISE DAS PROPOSTAS DE PREGOS E LANCES VERBAIS

9.1. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as condigdes e exigéncias deste Edital -
especialmente as contidas no item 6 e/ou consignarem precos inexequiveis ou excessivos para a
Administragéo.

9.1.1. Serdo considerados inexequiveis 0s pregos que, comprovadamente, forem insuficientes para a
cobertura dos custos.

9.1.1.1.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do paragrafo 3° do art.
43 da Lei 8.666/1993.

9.1.2. Serdo considerados excessivos 0s pregos que sejam superiores ao pre¢o estimado pela
Administragao, citado no TERMO DE REFERENCIA, ANEXO .

9.2. A ordenagao das propostas seré feita com base no menor prego mensal.

9.2.1. Serado selecionadas para a etapa de lances a licitante que apresentar o menor prego, e as licitantes
com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela.

9.2.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) pregos na condicdo definida no item 9.2.1. serdo selecionadas as
propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 3 (trés). No caso de empate nos
precos, serao admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

9.3. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de
forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego e os demais em ordem decrescente de
valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos;

9.3.1. Os lances serao formulados com base no valor MENSAL da contratag&o.

9.3.2. Alicitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢ao na ordenacdo de lances em relagéo
aos demais empatados, e assim sucessivamente, até a definicdo completa da ordem de lances.

9.3.3. Os lances deveréo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor
preco, observada a redugdo minima de R$ 100,00 (cem reais) entre os lances, nos termos do art. 14,
[l do Decreto n° 10.024/2019, aplicavel inclusive em relacdo ao primeiro. A aplicagdo do valor de
redugdo minima entre os lances incidira sobre o prego mensal;

9.3.4. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante desistente as penalidades
constantes no item 18 deste Edital.
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9.5.

9.5.1.
9.6.

9.7.

9.7.1.

9.7.2.

9.8.

9.8.1.

9.8.2.

9.8.3.

9.9.

9.10.

A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem
da formulagao de lances.

Encerrada a etapa de lances, serdo ordenadas as propostas selecionadas e néo selecionadas para a
etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o Ultimo prego
ofertado;

O Pregoeiro, com vistas a reducao do preco, podera negociar com o autor da oferta de menor valor.

Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera ao Pregoeiro
decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade.

Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido ofertada por Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte e houver proposta apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada podera, no prazo de 5 (cinco)
minutos, que se iniciara apds a fase de lances, apresentar uma ultima oferta, necessariamente inferior
aquela apresentada pela primeira colocada, situagédo em que, atendidas as exigéncias habilitatérias,
sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;

N&o sendo vencedora a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada, na forma
do item 9.7.1., o Pregoeiro convocara as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na
forma do item 9.7., na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

A proposta de desconto e a planilha de custos devera ser reformulada e apresentada formalmente no
prazo de até 02 (dois) dias Uteis, a Comissédo Permanente de Licitacdo, por meio do email
cpl@tce.am.gov.br, devendo estar digitalizada e assinada pelo representante da licitante presente na
sessdo publica. Os arquivos enviados deverdo estar no formato PDF-A e nao poderdo ser
superiores a 10MB, observado, se for o caso, o disposto no item 9.8.3.

Quando da analise da planilha de custos, se houver indicios de inexequibilidade, o Pregoeiro devera
efetuar diligéncia, solicitando que a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

Caso a licitante ndo comprove a exequibilidade da proposta, esta sera desclassificada.

Caso os arquivos eletrénicos superem o tamanho limite estabelecido no item 9.8, o protocolo podera
ser realizado fisicamente, devendo haver a comunicagdo do fato tempestivamente ao email
cpl@tce.am.gov.br.

Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro procedera a abertura do envelope
contendo os documentos de habilitagao da licitante que apresentou a melhor proposta, para verificagao
do atendimento das condigdes fixadas neste Edital.

Na hipdtese de necessidade de suspenséo da sessao publica para a realiza¢do de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessé@o publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia seré registrada em ata.

10. TERCEIRA FASE: ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1.

A licitante que apresentou a melhor proposta de pregos devera comprovar a situacdo de habilitagéo, na
forma do item 7. deste Edital.
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10.1.1. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na

comprovagao de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da administragéo, para a regulariza¢do da documentagao, pagamento ou
parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

10.1.1.1. A n&o regularizacdo da documentagao, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia do

10.2.

10.3.

10.4.

direito a contratagé@o, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 7° da Lei n° 10.520/2002, sendo
facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, ou
revogar a licitagdo.

Serdo consideradas inabilitadas as propostas das empresas que deixarem de apresentar a
documentagao solicitada ou apresentarem-na com vicios em partes essenciais e ndo atenderem a
quaisquer dos requisitos exigidos para habilitagéo;

Se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitagéo, o Pregoeiro examinaré a oferta subsequente
de menor prego, negociara com o seu autor e decidira sobre a sua aceitabilidade. Em caso positivo,
examinara os documentos de habilitagdo, e assim sucessivamente, até a sele¢do da proposta que
atenda aos requisitos de habilitagao.

Constatado o atendimento das exigéncias editalicias, a licitante sera declarada vencedora do certame,
com indicagdo do valor mensal do objeto licitado e o valor global (anual), e o Pregoeiro adjudicara o
objeto caso néo haja interposi¢ao de recurso.

11. DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.
11.7.

11.8.

Declarado o vencedor do certame, o Pregoeiro questionara dos presentes se ha intengado de recorrer
contra qualquer ato decidido na sessao do pregao, desde o credenciamento até a declaracao final do
vencedor.

A auséncia de manifesta¢do imediata e motivada das licitantes em recorrer importara: a decadéncia do
direito de recurso, a adjudicagdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o
encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologagéo;

No caso de manifestagdo imediata e motivada das licitantes em recorrer, sera concedido o prazo de 3
(trés) dias corridos para apresentagdo das razdes do recurso (fundamentagdo), ficando as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazées em igual numero de dias, que comecarao
a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, conforme
art. 4°, inciso XVIII, da Lei n® 10.520/2002;

Interposto o recurso, o Pregoeiro podera rever sua decisao fundamentadamente ou prestar informagdes
e submeter o0 assunto a decisdo da autoridade superior que podera dar ou negar provimento ao recurso.

O recurso contra a decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e quanto ao prazo de validade da
proposta, que somente recomegara a contar quando da decisao final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

Decididos os recursos, sera dada continuidade a sessao publica e aos demais procedimentos ou a
autoridade competente fara a adjudicagéo do objeto a licitante vencedor e a homologagéo da licitagao.

A adjudicacao sera feita pelo menor prego global;
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11.9. Nos eventuais recursos, a recorrente devera observar o seguinte:

11.9.1. A pegca recursal somente sera aceita em original, podendo juntar documentos em cépias, estas sujeitas
de verificagdes de suas autenticidades;

11.9.2. As razbes do recurso deverdo ingressar, exclusivamente, através do endereco eletronico
cpl@tce.am.gov.br , no horario 7h as 14h (horario de Manaus), considerando as Portarias n° 01/2021,
de 04 de janeiro de 2021, 17/2021 de 29 de janeiro de 2021 e 50/2021, emitidas pela Presidéncia e
publicadas nas respectivas datas de elaboragéo. Os arquivos enviados deverao estar no formato
PDF-A e nao poderao ser superiores a 10MB, observado, se for o caso, o disposto no item 11.9.2.2.

11.9.2.1. O Pregoeiro ird receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
quando mantiver sua decisao.

11.9.2.2.  Caso os arquivos eletronicos superem o tamanho limite estabelecido no item 11.9.2., o protocolo
podera ser realizado fisicamente, devendo haver a comunicagéo do fato tempestivamente ao email
cpl@tce.am.gov.br.

12. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

12.1. As despesas com a contratagdo do objeto desta licitacdo serdo atendidas pelas dotagdes consignadas
no seguinte crédito orgamentario:

12.1.1. Programa de Trabalho: 01.122.0056.2466 (Manutengéo da Unidade Administrativa);

12.1.2. Natureza da despesa: 33.90.39 (Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica);

12.1.3. Fonte de Recursos: — 100 (Recursos Ordinarios);

12.1.4. Valor Total Estimado: R$ 1.019.114,00 (um milhdo, dezenove mil, cento e quatorze reais).

13. DO PAGAMENTO

13.1.1. Para efeitos de pagamento, a licitante vencedora devera apresentar documento de cobranga,
constando de forma discriminada, a efetiva realizagdo do objeto

13.1.2. O CONTRATANTE efetuara o pagamento mediante Ordem Bancéria creditada em Conta Corrente
indicada pela CONTRATADA, apds a prestagéo dos servigos e o protocolo de entrada da(s) Nota(s)
Fiscal(is) e/ou Fatura devidamente atestada junto @ CONTRATANTE, em um prazo de até 5(cinco)
dias uteis.

13.1.3. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

13.1.4. Para efetivagdo do pagamento a regularidade juridica e fiscal serd comprovada, por meio do CRRC —
Certificado de Regularidade de Registro Cadastral.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Se no decorrer da sesséo publica da licitagdo ou na fase da assinatura do Termo de Contrato ou na fase
de execugdo do objeto do presente Edital, ficar comprovada a existéncia de qualquer irregularidade ou
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ocorrer inadimplemento pelo qual possa ser responsabilizada a LICITANTE/CONTRATADA, esta, sera
sancionada com o impedimento de licitar e contratar com o Estado e com os Municipios do Amazonas,
seus 6rgaos e entidades, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicagao de multas e demais
cominagdes legais, nos seguintes casos:

14.1.1. Cometer fraude fiscal;

14.1.2. Apresentar documento falso;

14.1.3. Firmar declaragéo falsa;

14.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

14.1.5. Nao assinar o Termo de Contrato no prazo estabelecido;
14.1.6. Nao retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido;
14.1.7. Deixar de entregar a documentag&o exigida no certame;
14.1.8. Nao mantiver a proposta;

14.1.9. Fraudar na execugéo do contrato;

14.1.10.Atrasar na execugao do contrato;

14.1.11.Inexecuc&o parcial ou total do contrato.

14.2. Em qualquer das hipoteses mencionadas no item 14.1. e seus subitens serdo assegurados a
licitante/contratada o contraditorio e a ampla defesa.

14.3. Para os fins da condicdo mencionada no item 14.1.4, reputar-se-do inidéneos atos como os descritos
nos arts. 90, 92, 93, 94, 95 e 96 da Lei n® 8.666/93 e a apresentagdo de amostra falsificada ou
deteriorada.

14.4. Para condutas descritas nos itens 14.1.1 a 14.1.9 sera aplicada multa de no maximo 30% do valor da
proposta aceita ou contratado.

14.5. Para os fins dos itens 14.1.10 e 14.1.11, sera aplicada multa nas seguintes condi¢oes:

14.5.1. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor mensal do Contrato, no més em que se verificar o
cumprimento irregular ou o descumprimento contratual;

14.5.2. multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal do Contrato, cumulada com resciséo contratual,
sendo aquela calculada sobre o valor mensal devido ao Contratado no ultimo més de vigéncia do
Contrato;

14.6. As multas poderdo ser aplicadas cumulativamente com as sangdes de adverténcia, suspensao
temporaria, impedimento de licitar e contratar ou declaragao de inidoneidade.

14.7. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela LICITANTE/CONTRATADA a
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscri¢do em divida ativa.

15. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

15.1. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa, fisica ou
juridica, pode impugnar este ato convocatério ou solicitar esclarecimentos sobre este edital e seus
anexos.
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15.2. A peticdo deve ser encaminhada a Comissao Permanente de Licitagdo (CPL), dirigida ao Pregoeiro e
protocolizada pelo endereco eletronico cpl@tce.am.gov.br, no horario compreendido entre 7 (sete) e
14 (quatorze) horas, no fuso horario de Manaus.

15.2.1. Informagdes podem ser obtidas preferencialmente pelo endereco eletrénico cpl@tce.am.gov.br. Os
arquivos enviados deverao estar no formato PDF-A e ndo poderao ser superiores a 10MB, conforme
estabelecido na Resolugdo TCE/AM n° 02/2020, observado, se for o caso, o disposto no item 15.2.1.1.

15.2.1.1.  Caso os arquivos eletronicos superem o tamanho limite estabelecido no item 15.2.1, o protocolo
podera ser realizado fisicamente, devendo haver a comunicagdo do fato tempestivamente ao email
cpl@tce.am.gov.br.

15.3. O Pregoeiro decidira sobre a impugnacéo e prestara os esclarecimentos solicitados no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas podendo ser auxiliado pelo setor técnico ou juridico competente.

15.4. Acolhida a impugnagéo contra este Edital, sera designada nova data para a realizagdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragéo n&o afetar a formulagéo das propostas.

16. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

16.1. A sessao publica podera ser reaberta:

16.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a realizagdo da sessao
publica precedente ou em que seja anulada a propria sessédo publica, situagdo em que seréo repetidos
os atos anulados e os que dele dependam.

16.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nado comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

16.1.3. Quando a sessao ultrapassar o horério de expediente 14:00 (quatorze horas), ocasiéo em que a sua
continuidade ocorrera no primeiro dia Util subsequente.

16.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

16.2.1. A convocagdo se dara preferencialmente pelo e-mail_cpl@tce.am.gov.br, ou ainda por oficio, de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

16.2.2. A convocagao feita por e-mail ou por oficio, dar-se-a4 de acordo com os dados apresentados pelas
licitantes no ato da proposta, nos termos exigidos pelo item 6.1.4.1 deste Edital ou, ocorrendo em fase
anterior, pelos dados constantes na ata de suspenséo, sendo de inteira responsabilidade do licitante
informar seus dados corretos e atualizados.

16.2.3. No caso do item 16.1.3, os licitantes serdo comunicados e convocados da reabertura ao fim da sessio
suspensa, fatos estes que deverdo constar em ata.

17. DAS DISPOSIGOES FINAIS
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17.1. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

17.2. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo.

17.2.1. A inobservancia do prazo fixado pelo Pregoeiro ou autoridade superior para a entrega das respostas
e/ou informagdes solicitadas em eventual diligéncia ou ainda o envio de informagdes ou documentos
considerados insuficientes ou incompletos ocasionara a desclassificagéo da proposta.

17.3. Ao Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas ou por delegacao a Secretaria-Geral de
Administragdo do TCE-AM compete anular este Pregéo por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de
qualquer pessoa, € revogar o certame por considerd-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato
superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.

17.3.1. A anulagéo do Pregéo induz ao Termo de Contrato ou ajuste similar.

17.3.2. As licitantes n&o terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagéo do procedimento licitatério,
ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

17.4. As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagéo.

17.5. Incorre em crime aquele que impedir, perturbar ou fraudar a realizagao de qualquer ato do procedimento
licitatorio, sujeitando-se a pena de detencédo de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, além de multa (art. 93 da
Lei n° 8.666 de 1993).

17.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a 0 do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no TCE-AM.

17.7. De todas as sessOes publicas realizadas para esta licitagdo sera lavrada ata circunstanciada dos
trabalhos, onde serao registrados todos os fatos relevantes da sessao.

17.7.1. As recusas ou as impossibilidades de assinaturas seréo registradas expressamente na propria ata.

17.8. Toda a documentacgéo referente ao credenciamento, as propostas e a habilitagao sera rubricada pelo
Pregoeiro, pela equipe de apoio e pelas licitantes presentes;

17.9. As obrigacdes da Contratada e do Contratante estéo previstas no Termo de Referéncia anexo a este
edital.

17.10. O comunicado de abertura de licitagdo sera divulgado através de publicagdo no Diério Oficial Eletronico
do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas, no jornal contratado para divulgar atos do TCE e portal
do TCE-AM (www.tce.am.gov.br);

17.10.1.0s demais atos pertinentes do certame, como republicagdes e retificagdes do edital, resultado da
licitagdo, comunicados, suspensao, e outros serdo formalizados através de publicagdo no Diario
Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas e no portal do TCE-AM
(www.tce.am.gov.br);

17.10.2. Ao retirar o edital on-line, a licitante obriga-se a acompanhar toda e qualquer alteragéo realizada no
edital e em seus anexos, se houver, no sitio eletrénico desta Corte de Contas e no Diario Oficial
Eletronico.
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17.11. Os casos omissos serdo solucionados pelo Pregoeiro com fundamento nas disposi¢des constantes na
legislag&o pertinente, especialmente na Lei n® 10.520/2002, Lei n° 8.666/1993 e no Decreto 7892/2013,
e considerando a jurisprudéncia e doutrina existente sobre o tema.

Manaus, 06 de maio de 2021.

GUILHERME ALVES BARREIROS
Pregoeiro da CPL/TCE-AM

Equipe de Apoio:

LUCIO GUIMARAES DE GOIS
LEOMAR DE SALIGNAC E SOUZA
GABRIEL DA SILVA DUARTE
MOACYR MIRANDA NETO
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ANEXO | DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE GESTORA

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS
CNPJ: 05.829.742/0001-48

ENDERECO: Efigénio Sales n° 1155 — Bairro Parque 10.
CEP: 69055-736

CIDADE: Manaus-AM

2. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de apoio @ comunicagao institucional do
Tribunal de Contas do Amazonas, tais como servigos auxiliares, acessorios e instrumentais as atividades de
assessoria de imprensa, relagdes publicas e publicidade, envolvendo os servigos de clipping; criagdo de
campanhas internas e externas (restrito as redes sociais) para difuséo de informages; cobertura institucional

de eventos; confec¢do de manuais e cartilhas para o publico interno, pelo periodo de 12 meses.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1. Servigo de clipping jornalistico

3.1.1. Servico de clipping jornalistico sobre a Corte de Contas do Amazonas das midias impressas (jornais,
revistas e similares), eletrnicas (sites, portais, blogs e similares), televisivas (programas de televiséo e
similares) e radiofonicas (insercbes em programas de radio, noticias em programas de noticias e
similares). O servigo deve contemplar as etapas de monitoramento e gestdo da informagao (integragao,
analise, notificagdo e divulgagao), com o acompanhamento das ag¢des de comunicagao, internas e
externas, do Tribunal de Contas do Amazonas, conforme descri¢do a seguir:

Item

Descri¢ao

Qt./meés

Qt.7ano

1

Servigo de monitoramento e gestdo das noticias relacionadas ou
de interesse do Tribunal

40

480

Servico de acompanhamento e mensura¢do da produgdo de
conteudo decomunicagao das agdes do Tribunal de Contas

01

12

Servigo de envio e monitoramento via aplicativos de mensagens
e/ou e-mail para divulgacdo interna e externa das atividades do
TCE-AM referentes ao clipping

30

360

Servigo de realizagdo de pesquisa de opinido publica e analise de|
resultados quanto a avaliagdo de imagem e impactos de programas
e agdes do Tribunal de Contas com base no clipping eletrénico

04

48

3.1.2. Os quantitativos estabelecidos nos itens do quadro acima, salvo o item 1 (um), s&o estimados, podendo
0 pedido ndo atingir ou ultrapassar quantitativo indicado para 0 més, caso em que, somente podera ser
realizado desde que justificado pela Diretoria de Comunicagéo e, devidamente autorizado pelo ordenador

de despesas, limitado ao quantitativo total anual.
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3.1.3.

3.1.3.1.

3.1.3.2.

3.1.3.3.

3.1.34.

3.1.3.5.

3.1.4.
3.1.41.

Do monitoramento:

Monitoramento de informagdes ou citagdes (de conselheiros, auditores, procuradores e demais
colaboradores) veiculadas de interesse do TCE-AM, por meio de televiséo, jornais, revistas, radio e
internet, incluindo redes sociais (Instagram e Facebook), para consolidagdo em um banco de dados
localizado em um site na internet, estruturados em mddulos com midia impressa (jornais e revistas),
eletronica (emissores de Tv e Radio) e digital (internet — sites, blogs e redes sociais).

Clipping em midia impressa — Constituir-se-a de noticias, entrevistas, reportagens e artigos extraidos
diariamente da midia impressa (jornais e revistas), digitalizados ou transformados em PDF, no formato
A4, ou de outra forma que permita o acesso agil e facil ao conteudo informativo, incluindo imagens,
com vistas a distribuigdo por e-mails e por aplicativos de mensagens (WhatsApp, Telegram, etc) aos
colaboradores do TCE. Todas as noticias de interesse do TCE-AM serdo “clipadas” nos veiculos
regionais e nacionais e de interesse do Tribunal, previamente discutidas com o diretor de Comunicagédo
do TCE-AM e/ou responsavel técnico por ele indicado.

Clipping em midias eletrénicas — O servico compreendera a sele¢do, a compilagdo em bancos de
dados, avaliagdo e remessa ao TCE-AM diariamente de noticias e matérias jornalisticas sobre as
atividades deste Tribunal e de seus membros e temas relacionados a sua area de atuagao extraidas
da midia eletrénica (emissoras de TV e radio) de ambitos local, regional e nacional, em horarios que
serdo definidos pela Diretoria de Comunicagao Social.

Clipping em TV - Constituir-se-a de materiais extraidos de telejornais e outros programas de televiséo
de conteldo jornalistico e/ou de opinido, mesmo que seja uma simples citagdo. O material sera
disponibilizado via internet diariamente com o respectivo video, transcri¢ao e link para reportagens, de
forma a permitir 0 acesso integral as matérias veiculadas em televisdo. Todo contetdo de interesse do
TCE-AM sera “gravado” dos principais telejornais e disponibilizado via internet e/ou em sistema
indicado pela Diretoria de Comunicagao do Tribunal para fins de consulta, arquivo e/ou banco de dados
por periodo a ser determinado por este Tribunal, sem dnus adicionais ao contrato;

Clipping em radio — Constituir-se-a de gravagdes e transcrigdes de entrevistas e reportagens extraidas
da programagéo de radios AM e FM locais, regionais e nacionais de noticias e/ou deopinido de
interesse do TCE-AM. O material sera disponibilizado via internet diariamente com a disponibilizagao
do arquivo em &udio e da respectiva transcri¢do, permitindo o acesso a noticia tal como veiculada.
Todas matérias de interesse do TCE-AM seréo gravadas das principais emissoras e disponibilizadas
via internet e/ou em sistema indicado pela Diretoria de Comunicagao do Tribunal para fins de consulta,
arquivo e/ou banco de dados por periodo a ser determinado por este Tribunal, sem dnus adicionais ao
contrato.

Clipping em midia digital — Constituir-se-a4 de noticias, entrevistas, reportagens, artigos, citagdes e
comentarios extraidos diariamente de sites, agéncias de noticias on-line, blogs, portais de noticias e
redes sociais. O material devera ser transformado em PDF ou de outra forma que permita 0 acesso
agil e facil ao contetdo informativo com vistas a distribuigéo ao publico-alvo por e-mails e redes sociais.
Todo o material devera ser enviado com o link para a pagina original das informagées. O conteudo de
interesse do TCE-AM seré “clipado” dos veiculos e midias sociais locais, regionais € nacionais.

O monitoramento do conteudo informativo deveréa ser realizado em tempo real de segunda a domingo,
independentemente dos feriados locais, regionais e/ou nacionais. O clipping sera disponibilizado na
periodicidade definida neste Termo de Referéncia.

Da gestao (integracdo, analise, notificacao e divulgacédo de informagdes)
Integracéo: Clipagem e disponibilizagao eletronica das informagdes na forma especificada neste termo.
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3.1.4.2,

3.1.4.3.

3.1.44.

3.1.5.

3.1.5.1.

3.1.5.2.

3.1.5.3.
3.1.54.

3.1.5.5.

Relatério mensal de clipagem: constituir-se-a da entrega de arquivo digital (relatério) contendo todo o
material clipado no més, separado por veiculo de comunicagdo, e com anélise quantitativa e qualitativa
das noticias, conforme item 3 (Servigo de Realizagdo de pesquisa e andlise de resultados quanto a
avaliagdo de imagem e impactos de programas e agdes do Tribunal de Contas) deste Termo de
Referéncia.

Relatério trimestral de clipagem: constituir-se-a da entrega de arquivo digital (relatério) contendo todo
o material clipado em trés meses, separado por veiculo de comunicagdo, e com analise quantitativa e
qualitativa das noticias, conforme item 3 (Servigo de Realiza¢do de pesquisa e analise de resultados
quanto a avaliagdo de imagem e impactos de programas e ag¢des do Tribunal de Contas) deste Termo
de Referéncia.

Anédlise: Diagnostico mensal dos contetidos que permitam identificar os principais focos abordados pela
midia, veiculo, quantidade de matérias veiculadas e a avaliagdo em rela¢do ao tipo de exposicao
(negativa / positiva / neutra), entre outras.

Notificagdo e divulgagao de informagdes

Sistema para enviar aos cadastrados o clipping diario via e-mail notificador, SMS, Whatsapp
ouferramentas similares.

Site para possibilitar acesso via web por meio de login e senha em endereco disponibilizado pela
CONTRATADA.

Disponibilizacdo de Link de acesso a publicagao do clipping diério no Portal do TCE-AM.

O sistema deve permitir 0 envio de matéria por e-mail, a impressao, selecao de multiplas noticiaspara
impressao e a conversao e salvamento em arquivo PDF.

O sistema para acesso ao clipping eletrénico devera ter ainda as seguintes caracteristicas e
funcionalidades:

a) Base de dados e arquivamento — O contetdo informativo objeto do clipping seré disponibilizado a
esta Dicom em um banco de dados, que devera estar permanentemente disponivel para pesquisa
e arquivamento pelo tempo de prestagéo do servigo. O banco de dados deve oferecer flexibilidade
na recuperacao de informagdes, permitindo combinagdo de parémetros de busca que incluam
assunto, palavras ou expressdes, bem como data e veiculo. O sistema devera oferecer facil
navegacao facilitando a recuperacdo de informagdes. Ao final do contrato, 0 banco de dados
deveré ser fornecido, na integra e com 0s arquivos organizados em ordem cronoldgica por formato
e veiculo ao TCE-AM.

b) Ferramentas de Pesquisa — O servigo devera oferecer mecanismo de busca detalhada, por palavra-
chave, tema, com opg¢édo de filtragem da pesquisa por categorias veiculos (midia, impressa,
eletronica edigital), conforme definigdo da Dicom.

c) Navegacdo - O sistema para acesso ao clipping eletrénico deve ser de facil navegacdo e
compativel com os principais navegadores utilizados (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google
Chrome e Safari), devendo seu acesso ser possivel também por meio de dispositivos méveis
(smartphones e tablets), de forma responsiva € nos sistemas operacionais Android, I0S e
Windows.

d) Destaques — O sistema devera mostrar de forma dindmica e apenas ao publico interno quais
assuntos estdo em evidéncia na midia e coloca-los em destaque, para que a equipe de
Comunicagao do TCE- AM possa acompanhar os fatos e tomar as providéncias necessarias.
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e) Interface — O material cadastrado devera ser apresentado em forma sequencial e cronolégica, para
facilitar a leitura. A organizagdo das reportagens no clipping sera realizada por tipo de midia:
impresso, web, televisdo e radio. A noticia/matéria devera ser identificada pela data, hora de
inser¢ao no clipping, palavras-chave, veiculo, municipio, estado, editoria e titulo, além de trazer o
nome do autor do texto (reporter,articulista ou colunista). O site/portal deve obedecer a critérios de
usabilidade, navegabilidade e acessibilidade.

3.2. Realizagao de pesquisa de opinido publica interna e analise de resultados do clipping eletronico
quanto a avaliagcao de imagem e impactos de programas e agées do Tribunal de Contas do Estado
do Amazonas.

3.2.1.

3.2.2.

3.23.

3.24.

Realizar relatério mensal de clipagem, entregue ao diretor de Comunicagdo deste Tribunal e/ou
responsavel técnico por ele indicado até o quinto dia do més subsequente ao analisado, com analise
quantitativa e qualitativa dos arquivos de clipping do més contendo: quantitativo de matérias por midia
(impressa, web, televisiva e radio), por veiculo de comunicagéo, com a identificagdo de matérias que
foram enviadas pela Diretoria de Comunicagdo e matérias de produgéo independente dos veiculos,
com a identificacdo da matéria de maior alcance/veiculagdo no periodo e mensuragao dos impactos
(positivos/negativos).

Realizar relatério trimestral de clipagem, entregue ao diretor de Comunicagéo deste Tribunal e/ou
responsavel técnico por ele indicado até o quinto dia do primeiro més apds o trimestre analisado, com
analise quantitativa e qualitativa dos arquivos de clipping do trimestre contendo: quantitativo de
matérias por midia (impressa, web, televisiva e radio), por veiculo de comunicagdo, com a identificagao
de matérias que foram enviadas pela Diretoria de Comunicagao e matérias de produgao independente
dos veiculos, com a identificacdo da matéria de maior alcance/veiculagado no periodo e mensuragao
dos impactos (positivos/negativos).

Produgéo de mapas de temas sensiveis para o TCE-AM com periodicidade trimestral, com base no
relatério trimestral de clipagem, bem como de reuniéo e analises técnicas em conjunto com o diretor
de Comunicagdo e/ou responsavel técnico por ele indicado.

Realizagéo de pesquisa de opinido publica interna para avaliagdo da imagem e do impacto interno dos
programas e agdes do TCE-AM, especialmente referente aos materiais de comunicagéo institucional
produzidos pela Diretoria de Comunicagao Social. Tal pesquisa pode ser realizada em questionario
simples a ser respondido em plataforma virtual (Google Forms ou ferramenta similar), coordenada pela
empresa contratada e com mensuragao dos resultados de responsabilidade da referida empresa,
podendo ser disponibilizada em canal interno proprio de comunicagéo institucional.

3.3. Criacao de campanhas internas e externas (esta ultima restrita as redes sociais) para difusao de
informagoes;

3.3.1.

Servico de criagdo de campanhas internas e externas (restrito as redes sociais) para difuséo de
informagdes, conforme descri¢do a seguir:

Item Descrigao Qt/més| Qt/ano
1 Defini¢do de estratégias para campanhas de conscientizagéo | 1 12
e motivacional de servidores e colaboradores do TCE-AM
2 |Criacdo e disponibilizagdo de campanhas institucionais | 1 12
internas para difusdo de normas e demais informacoes
referentes ao TCE-AM
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3.3.2.

3.3.3.

3.34.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3 |Criacdo de campanhas institucionais externas (restrita as | 1 12
redes sociais) para difusdo de agbes do TCE-AM

Os quantitativos estabelecidos nos itens do quadro acima séo estimados, podendo o pedido ndo atingir
ou ultrapassar quantitativo indicado para 0 més, caso em que, somente podera ser realizado desde
que justificado pela Diretoria de Comunicagéo e devidamente autorizado pelo ordenador de despesas,
limitado ao quantitativo total anual.

A definicdo de estratégias para campanhas de conscientizagdo e motivacional de servidores e
colaboradores do TCE-AM sera definida pelos responsaveis técnicos pela empresa contratada em
conjunto e sob a supervisao da Diretoria de Comunicagao Social do TCE-AM, apds reunido interna e
tendo como base os resultados obtidos via pesquisa de opinido interna, e os relatérios do clipping
mensal e trimestral.

As campanhas institucionais internas serdo demandadas pela Diretoria de Comunicagdo Social
diretamente ao responsavel técnico pela empresa contratada e/ou profissional por ele indicado e
seguirdo as diretrizes da Presidéncia da Corte de Contas. Em caso de conteudo que deva ser impresso,
cabera a empresa contratada criar a arte, realizar a impressao e instalagao no local indicado pelo diretor
de Comunicag&o Social e/ou responsavel técnico por ele indicado.

A criagdo de campanhas institucionais externas serdo demandadas pela Diretoria de Comunicagao
Social e sao referentes, especificamente, para divulgagéo de conteudo de interesse da Corte de Contas
nas redes sociais institucionais, quais sejam: Facebook e Instagram. Cabera a empresa contratada
apenas a disponibilizacdo da arte (imagem) ao responsavel técnico pela gestao das redes sociais na
Diretoria de Comunicagéo Social sendo este o responsavel pela publicagao e/ou divulgagao.

Em hipotese alguma, por questdes de seguranga da Comunicagéo Institucional, sera disponibilizado a
empresa contratada os logins e/ou senhas das redes sociais do Tribunal de Contas do Amazonas para
divulgagéo e/ou publicagédo de material.

A empresa terd acesso, a partir de dados fornecidos por responsavel técnico da Diretoria de
Comunicacao Social, a informagdes referentes aos dados quantitativos das publicagdes das redes
sociais do TCE-AM para fins de consulta, mensuracdo dos resultados e suporte as campanhas
institucionais realizadas.

3.4. Cobertura institucional de eventos

3.4.1.

Servicos de cobertura de eventos institucionais, bem como planejamento, edigdo e redagdo de
manuais/cartilhas/informativos e similares, conforme descrigao a seguir:

Item Descrigao Qt/més| Qt/ano

1 | Apoio no acompanhamento de visitas institucionais a veiculos de 4 48
comunicagao e formadores de opini&o;

2 | Apoio no acompanhamento e organizagdo de entrevistas, bem como 2 24
coletivas de imprensa e produgédo de conteudo institucional interno

3 | Planejamento, edigao e redagédo de manuais, cartilhas, informativos e 1 12
similares destinados a comunicagéo interna e externa
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3.4.2. Os quantitativos estabelecidos nos itens do quadro acima sao estimados, podendo o pedido n&o atingir
ou ultrapassar quantitativo indicado para o més, caso em que, somente podera ser realizado desde
que justificado pela Diretoria de Comunicagéo e devidamente autorizado pelo ordenador de despesas,
limitado ao quantitativo total anual.

3.4.3. O apoio no acompanhamento de visitas institucionais se restringe a captacdo de material jornalistico
divulgado referente as visitas para composigao do clipping institucional e/ou material de divulgacdo
interna a respeito da visita institucional. Tais visitas serdo acompanhadas pelo diretor de Comunicagao
Social e/ou por responsavel técnico por ele indicado.

3.4.4. 0O apoio no acompanhamento e organizagao de entrevistas, bem como de coletivas de imprensa se
restringe a atividades de credenciamento de profissionais da imprensa — seja de forma presencial ou
eletronica — com material que permita o controle de acesso (confec¢do de crachas) e mensuragédo de
resultados (quantitativo de jornalistas presentes, por veiculo de comunicagéo e por tipo de midia).

3.4.5. Aprodugéo de contetdo institucional interno referente aos eventos institucionais diz respeito a material
de divulgagdo institucional, conforme previsto no item 3.3 deste Termo de Referéncia.

3.4.6. O planejamento, edicdo e redacdo de manuais, cartilhas, informativos destinados @ comunicagao
interna e externa devem ser previamente discutidos com o diretor de Comunicag¢do Social e/ou
responsavel técnico por ele indicado e diz respeito a produgéo grafica (concepgado visual, artistica,
organizagao, captagao das informagdes junto a Diretoria de Comunicagéo, busca e organizagao),
design (criagdo do projeto grafico, diagramacado, tratamento de imagens, revisdo ortografica e
fechamento do arquivo), exceto servigos de impressao.

4. JUSTIFICATIVA

Para melhor exercer a divulgacdo das agdes da Corte de Contas e, diante do déficit de servidores na
Diretoria de Comunicag&o Social, ha necessidade do Tribunal de Contas do Amazonas contratar uma empresa
especializada na prestacdo de servigos de apoio a comunicagao institucional para, primordialmente atuar em
servigos auxiliares, acessorios e instrumentais a Diretoria de Comunicagéo.

Tais servigos — monitorados pelo diretor de Comunicagao e/ou por responsavel técnico por ele indicado
— se restringem ao clipping (atualmente realizado manualmente por uma servidora, sem periodicidade e
atemporal); criagdo de campanhas internas e externas (restrito as redes sociais) uma vez que o TCE-AM néo
possui em seu corpo técnico profissionais de design, por exemplo, e ha demanda para esse tipo de servico;
apoio na cobertura institucional de eventos com a criagdo de manuais, cartilhas e informativos para o publico
interno tendo em vista a necessidade de capta¢éo de material — a partir do contetdo jornalistico produzido pela
Diretoria de Comunicagdo - de reunides, deliberagbes do Tribunal, atividades da Ouvidoria e da Escola de
Contas Publicas do TCE-AM para difuséo das informag6es em formato de informativos, manuais e cartilhas,
exceto o servigo de impressao uma vez, a priori, tais materiais sdo disponibilizados em formato digital.

Com a missao de exercer o controle da gestao dos recursos publicos, orientando e fiscalizando sua
correta e efetiva aplicagdo em beneficio da sociedade amazonense, promovendo o desenvolvimento e o bem
comum, é de suma importancia que o Tribunal de Contas do Amazonas tenha acesso sistematizado as noticias
sobre os diversos temas ligado a sua area de atuagdo, bem como a repercussao de agdes e programas que
implementa, para posterior consulta, pesquisa, comparagdes, esclarecimentos, inclusive para compor a
memoria do 6rgdo. Quanto ao clipping, as ferramentas disponibilizadas possibilitam a realizagao de consultas
sistematizadas das noticias veiculadas na midia local, regional e nacional, sobre questdes pertinentes as
respectivas areas de atual em especial referentes aos assuntos que trazem um impacto direto sobre a
populagao.
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O acesso diario as noticias de interesse do d6rgao pode subsidiar os processos de articulagdo e
implementacgéo de agdes voltadas a atender as necessidades da populacdo. Além disso, pode ainda subsidiar
0s processos de gestao interna do TCE-AM, como produgao de material de divulgagé@o em texto, video, imagens
e audio. O monitoramento e gestdo dessas informagdes possibilitaréo, ainda, ao TCE-AM a identificacdo de
informagdes de interesse deste 6rgéo.

Os servigos de apoio a comunicagao institucional servirdo como um poderoso instrumento para auxiliar a
Diretoria de Comunicagao Social do TCE-AM para gestdo da comunicacao institucional, acompanhamento das
acoes e avaliagao sobre a repercussao da imagem para subsidiar as atividades de difusdo e divulgacao.

5. DA FORMA DE DISPONIBILIZAGAO DAS INFORMAGOES E SERVIGOS
5.1. Quanto aos servicos de clipping:

5.1.1. A contratada devera disponibilizar o clipping em arquivo eletrénico — em formato PDF - (clipping
impresso e virtual), em &udio (clipping de radio) e em video (clipping televisivo) para todos os
cadastrados no sistema para leitura externa, na internet, por meio de login e senha. O clipping deve
ser atualizado durante todo o dia, da seguinte forma:

5.1.1.1. Monitoramento da midia imprensa - acompanhamento, sele¢éo, edicao e digitalizagao das matérias
veiculadas nos jornais impressos, incluindo a digitalizag&o das capas dos veiculos e das paginas onde
as matérias clipadas foram veiculadas, que deverdo ser disponibilizadas nos horarios
supramencionados. Inser¢des de matéria veiculada em data anterior poder&o ser feitas em situagdes
excepcionais, com a devida indicagao da data de veiculagao da noticia eda nova insergao.

5.1.1.2. Monitoramento de radio e televisao - acompanhamento e gravagao de matérias de radiojornalismo e
telejornalismo, veiculadas pelas emissoras locais, regionais e nacionais, com disponibilizagdo do
arquivo em audio (radio) e video (tv) para acesso e download no site do clipping. Inser¢des de matéria
veiculada em data anterior devem ser feitas com a devida indica¢do da data de veiculagdo da noticia e
da nova insergéo.

5.1.1.3. Monitoramento de midia web - sele¢ao, edicao e digitalizagdo de matérias de jornalismo de internet,
sites, portais, blogs e similares, que ser&o disponibilizadas diariamente, dentro dos temas selecionados.
Insergdes de matéria veiculada em data anterior devem ser feitas com a devida indicagédo da data de
veiculagdo da noticia eda nova insergéo.

5.1.1.4. E-mail notificador - devera trazer o clipping diario e tera de ser enviado diariamente aos destinatarios
indicados pelo diretor de Comunicagdo do TCE-AM e/ou responséavel técnico por ele indicado, nos
mesmos horarios de disponibilizagéo no site.

5.1.1.5. O servigo deve disponibilizar ferramenta de visualizagdo das matérias selecionadas nos respectivos
sites e blogs de origem (links).

5.1.1.6. O clipping diério de noticias devera estar disponivel para acesso on-line pela internet, contendo todas
as noticias em todo o tempo de vigéncia do contrato, ou seja, o registro deve ser cumulativo garantido
que, uma vez cadastradas, as matérias ndo serdo excluidas. Ao final do contrato, devera ser
disponibilizada ao TCE-AM copia do arquivo com o registro de todas as matérias disponibilizadas no

clipping.
5.1.1.7. A empresa contratada devera disponibilizar a contratante ferramenta de pesquisa com indexagao do

conteudo integral dos textos e ter recursos de filtragem por data de publicagéo, principais assuntos,
veiculo de comunicagao e estado de origem.

5.1.1.8. Ao final de cada més, e com o prazo até o quinto dia Util do més seguinte, a empresa contratada devera
disponibilizar em arquivo digital todo o conteudo clipado durante o periodo, acompanhado de relatério,
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com avaliagdo quantitativa e qualificativa de todas as midias monitoradas, a ser submetido para
avaliagdo da Diretoria de Comunicagéo do TCE-AM.

5.2. Quanto aos servicos de realizagao de pesquisa de opinido publica interna e analise de resultados
do clipping eletronico;

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

A contratada devera planejar e realizar pesquisa de opinido publica interna (com servidores e
colaboradores do TCE-AM), com apoio da Diretoria de Comunicagao Social, em questionario simples
a ser disponibilizado em canal interno préprio de comunicagéo institucional (Intranet e/ou listas de
transmissdo de aplicativos de mensagens, Google Forms ou ferramentas similares) especialmente
referente ao material de comunicagéo institucional produzido pela Diretoria de Comunicagéo Social.

Os resultados da pesquisa devem ser mensurados quantitativamente e qualitativamente pela
contratada para avaliagéo da imagem e do impacto interno dos programas e a¢des do TCE- AM.

A contratada deve elaborar a pesquisa a partir de critérios definidos pela Diretoria de Comunicagao
Social, com base no interesse da Administrago e utilizando como ponto de partida, impreterivelmente,
o clipping eletrénico e/ou em material de divulgagao disponibilizado pela Diretoria de Comunicagéo
Social.

A contratada deve mensurar mensalmente quantitativa e qualitativamente os resultados do clipping
realizado e entregar, até o 5° dia util do més subsequente ao analisado a Diretoria de Comunicagéo
Social. Tal mensuragéo deve compor um relatério com quantitativo de matérias por midia (impressa,
web, televisiva e radio), por veiculo de comunicagdo, com a identificagdo de matérias que foram
enviadas pela Diretoria de Comunicagéo e matérias de produgdo independente dos veiculos, com a
identificacdo da matéria de maior alcance/veiculagdo no periodo e mensuragdo dos impactos
(positivos/negativos).

A contratada deve mensurar trimestralmente quantitativa e qualitativamente os resultados do clipping
realizado e entregar, até o quinto dia do primeiro més apds o trimestre subsequente ao analisado a
Diretoria de Comunicag&o Social. Tal mensuragéo deve compor um relatério trimestral com quantitativo
de matérias por midia (impressa, web, televisiva e radio), por veiculo de comunicagdo, com a
identificacdo de matérias que foram enviadas pela Diretoria de Comunicagdo e matérias de produgao
independente dos veiculos, com a identificagdo da matéria de maior alcance/veiculagdo no periodo e
mensuragao dos impactos (positivos/negativos).

Os relatérios mensais e trimestrais devem servir como base para produgdo de mapas de temas
sensiveis para o TCE-AM, de responsabilidade da empresa contratada e com periodicidade trimestral,
confeccionados a partir da anélise dos dados e discussdo técnica em conjunto com o diretor de
Comunicacao e/ou responsavel técnico por ele indicado.

5.3. Criagao de campanhas internas e externas (restrito as redes sociais) para difusao de informagées

5.3.1.

5.3.2.

A contratada sera responsavel por, em conjunto com o diretor de Comunicagao Social e/ou responsavel
técnico por ele indicado, definir, com base nas pesquisas de opinido interna e relatérios do clipping, as
estratégias para campanhas internas para difuséo de normas e demais informagoes referentes ao TCE-
AM, além de campanhas internas motivacionais para servidores e colaboradores do Tribunal.

A partir da definicdo das estratégias, a contratada deveré criar as campanhas (planejamento, criagéo
de material grafico — exceto impresséo -, disponibilizagdo do material para a Diretoria de Comunicagao
Social em formato digital) internas para divulgagdo nos canais internos de comunicagdo, com
possibilidade de impressao e disponibilizagao nos locais indicados pela Dicom, e externas, neste caso
com divulgag&o restrita as redes sociais oficial da Corte de Contas.
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5.3.3. Cabera a empresa contratada apenas a disponibilizada da arte (imagem) ao responsavel técnico pela
gestao das redes sociais na Diretoria de Comunicagao Social sendo este o responséavel pela publicagéo
e/ou divulgacao.

5.4. Cobertura institucional de eventos:

5.4.1. A empresa contratada sera responsavel pelo apoio no acompanhamento de visitas institucionais
apenas para captacdo de material jornalistico divulgado referente as visitas para composicao do
clipping institucional e/ou material de divulgacao interna a respeito da visita institucional. Tais visitas
serdo acompanhadas pelo diretor de Comunicag@o Social e/ou por responsavel técnico por ele
indicado.

5.4.2. A contratada sera responséavel pelo apoio no acompanhamento e organizagédo de entrevistas, bem
como de coletivas de imprensa. Mas, tal acompanhamento se restringe a atividades de credenciamento
de profissionais da imprensa — seja de forma presencial ou eletrénica — com material que permita o
controle de acesso (confec¢do de crachas) e mensuragéo de resultados (quantitativo de jornalistas
presentes, por veiculo de comunicagéo e por tipo de midia).

5.4.3. Com base no material produzido (clipping, pesquisa de opini&o, cobertura de eventos, etc) a contratada
sera responsavel pelo planejamento, edi¢ao e redacdo de manuais, cartilhas, informativos destinados
a comunicacao interna e externa que devem ser previamente discutidos com o diretor de Comunicagao
Social e/ou responsavel técnico por ele indicado. A produgdo e manuais, cartilhas, informativos diz
respeito a produgéo grafica (concepgéo visual, artistica, organizagao, capta¢do das informagdes junto
a Diretoria de Comunicagao, busca e organizagao), design (criagdo do projeto grafico, diagramagéo,
tratamento de imagens, reviséo ortogréfica e fechamento do arquivo), exceto servigos de impressao,
com base nos termos deste Termo de Referéncia.

6. DO LOCAL DE PRESTAGAO/ENTREGA DOS SERVIGOS

6.1.A empresa contratada devera utilizar de instalagdes proprias para prestacdo dos servigos objeto deste
Termo.

6.2. A empresa contratada disponibilizara a Diretoria de Comunicagéo Social os itens da pesquisa de opinido
internaque serao disponibilizados em formato proprio a ser discutido entre a contratada e o contratante em
canal de comunicagao interno (Google Forms ou ferramenta similar). Os resultados da referida pesquisa
serdo colhidos pela Diretoria de Comunicagao do TCE-AM e repassados para a contratada para analise e
mensuragao.

6.3. Os relatorios, documentos, material grafico em formato digital referente as campanhas e de apoio as visitas
institucionais devera ser enviado pela contratada a Diretoria de Comunicagdo Social do TCE-AM via e-mail
(comunicacao@tce.am.gov.br) conforme os itens constantes neste Termo de Referéncia e em
periodicidade definida entre as partes para itens sem data prévia acordada.

6.4.0s produtos resultantes dos servicos em meio fisico — CD, DVD e/ou midia similar — seréo
enviados/entregues na Diretoria de Comunicagéo, localizada na SEDE do TCE/AM, Av. Efigénio Sales, n°
1155- Bairro Parque 10.

7. FUNDAMENTAGAO E CRITERIOS DE ESCOLHA

7.1. O referido instrumento se funda nos incisos | e Il, do art,3° da lei n. 10.520/2002; e subsidiariamente,no art.
7°1,82° | da lei n. 8.666/1993.

7.2. Os servigos relativos a este termo de referéncia, dadas as suas caracteristicas, enquadram-se no conceito
de servigo comum, conforme definido no art. 1°, paragrafo Unico da lei n, 10.520/2002, podendo ser adotado
o procedimento licitatério na modalidade pregéo para sua contratagéo.
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7.3. Para julgamento e classificagao das propostas, sera adotado o critério de menor prego global, fundado no
art.4°, inciso X da lei n. 10.520/2002, sopesando que a divisibilidade do objeto no presente caso ensejaria
prejuizo para o complexo e integragao dos servigos a serem executados.

8. DAS EXIGENCIAS PARA HABILITAGAO NA LICITAGAO:

8.1. A licitante devera apresentar, no minimo, um atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado comprovando que a empresa forneceu ou esta fornecendo, a contento, objeto
pertinente e compativel com o descrito nesta licitagao;

8.1.1. N&o sera conhecido e nem considerado valido o atestado ou declaragédo de capacidade técnica emitido
por empresa pertencente a0 mesmo grupo da controlada pela licitante, a empresa controladora da
licitante ou que tenha uma pessoa fisica ou juridica que seja socia da empresa emitente e/ou da
licitante.

8.1.2. Comprovagdo de vinculo com profissionais ou técnicos da area de Design, Programacgédo Visual,
Marketing e Comunicacao e/ou Jornalismo.

9. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

Estimou-se o valor MENSAL de R$ 84.926,16 (oitenta e quatro mil novecentos e vinte e seis reais e dezesseis
centavos) e global de R$ 1.019.114,00 (um milh&o e dezenove e cento catorze reais) para os 12 (doze) meses.

10. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

10.1. O acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo do contrato consistem na verificagdo da conformidade
da prestagdo dos servicos, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por 1 (um) gestor ou por comissdo de, no minimo 3 (trés) membros, indicados pela Diretoria
de Comunicagéo, especialmente nomeados por portaria expedida pela autoridade competente, na forma
do art. 67 da lei n. 8.666 de 1993.

10.2. A fiscalizagdo do contrato resultante deste termo de referéncia registrard todas as ocorréncias,
deficiéncias em relatorio, cuja copia sera encaminhada a contratada, objetivando a correcdo das
irregularidades apontadas, no prazo maximo de cinco dias, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§1° e 2° do art.67 da lei n° 8.666/93.

10.3. A verificagdo da adequagédo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste termo de referéncia e nas normativas legais e regimentais que incidem sobre a realizagao
do presente objeto.

10.4. A fiscalizagéo de que trata esta clausula n&o exclui e nem reduz a responsabilidade total da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, vicio ou imperfeigao técnica. A fiscalizagao sera
responsavel pela aprovagdo dos servicos e pelo atesto de sua execugdo na fatura da empresa
contratada, desde que cumpridos os requisitos contratuais e legais, bem como as especificagdes deste
termo de referéncia.

DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses e iniciar-se-a apds a assinatura do instrumento
contratual, podendo, por interesse da Administragéo, ser prorrogado por meio de Termo Aditivo, observado o
limite estabelecido no Inciso Il do art. 57, da Lei n® 8.666, de 1993. Os servicos tenham sido prestados
regularmente.

11. DO PRAZO DE IMPLANTAGAO
A prestagéo do servigo iniciara a partir da assinatura do instrumento contratual.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

12.17.

Executar os servigos de acordo com as condigdes e especificagdes constantes neste termo de referéncia,
fiscalizando regularmente os seus empregados designados para a prestagao do servico para verificar as
condigdes em que o servigo esta sendo prestado.

Prestar os servigos por meio de pessoal adequadamente qualificado e capacitado para suas atividades,
na forma da lei, com grau de escolaridade e a experiéncia compativel com o objeto desde termo.

Né&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢des assumidas, nem
subcontratar quaisquer das prestacdes a que esta obrigada, sem prévia autorizagao da contratante.

Apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, comprovante de execugédo dos servigos, devidamente
atestado pela Diretoria de Comunicagaoffiscalizagao.

Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
todas as condicdes de habilitagéo e qualificagdo exigidas.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou acompanhamento realizado pela Diretoria de Comunicagao/fiscalizagao.

Observar as normas de seguranga quando nas dependéncias da contratante. Responsabilizar-se por
todos os impostos, taxas, encargos sociais, transportes, alimentagdo, obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e civis decorrentes do objeto do presente termo, bem como todos os materiais e
equipamentos necessarios para a execugao dos servigos.

Indicar um preposto a quem a fiscalizagdo se reportara de forma &gil, bem como para organizar e
coordenar os servigos sob a responsabilidade da Contratada.

Realizar as entregas das matérias “clipadas” dentro da periodicidade e dos pardmetros estabelecidos
neste termo.

Entregar, até o quinto dia util do més seguinte, arquivo digital, todo o conteudo monitorado no periodo,
acompanhado do Relatério Mensal de Analise de Midia, com a avaliagédo do conteudo editorial
(matérias positivas, negativas e neutras).

Sendo o objeto entregue em desacordo com o especificado neste documento este sera rejeitado pela
contratante, a qualquer momento, obrigando-se a empresa a corregdo ou substituicdo, no prazo
maximo de cinco dias, sob a pena de aplicagéo das penalidades.

Executar o servigo de acordo com as especificagcdes deste termo de referéncia e do contrato, sendo
que qualquer solicitagdo de mudanca e qualquer esclarecimento adicional deverdo ser formulados por
escrito, devidamente fundamentados, para analise do TCE-AM.

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela contratante.

Comunicar a Contratante toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execucdo dos
Servigos.

Realizar servigos de consultoria e assessoria de comunicagdo conforme descrito neste termo de
referéncia, de acordo com as necessidades da contratante.

Fornecer, na forma especificada neste termo e/ou solicitada pela fiscalizacdo, relatorio dos servigos
executados.

Substituir, sempre que exigido pela gestdo do contrato, qualquer profissional cuja atuagéo,
permanéncia e/ou comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes, insatisfatérios a disciplina da
reparticdo ou interesse do servigo.
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12.18. Guardar absoluto sigilo em relagéo as informagdes ou documentos de quaisquer naturezas a que
venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua indevida
divulgagao e/ou incorreta e descuidada utilizagéo.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. restar informagdes e os esclarecimentos referentes ao servico que venham a ser solicitados pela
contratada.

13.2. Assegurar-se da boa prestacdo dos servigos pela contratada verificando sempre o seu desempenho,
inclusive quanto a continuidade da prestagéo dos servigos que ndo deverao ser interrompidos.

13.3. Acompanhar e fiscalizar a execugédo dos servigos, por meio dos servidores designados como fiscais do
contrato, nos termos do Art.67 da lei n° 8.666/93, exigindo seu fiel e total cumprimento.

13.4. Atestar o recebimento do objeto contratado e a execugdo dos servigos, apos verificagdodas
especificagdes, rejeitando, no todo ou em parte, 0s servigos entregues em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela contratada.

13.5. Proporcionar todas as condi¢des para que a empresa contratada possa cumprir suas obrigagdes dentro
das normas e condigdes pactuadas.

13.6. Fornecer as informagdes solicitadas e dados técnicos referentes a disponibilizagao do link do clipping na
pagina da intranet e por portal do TCE-AM.

13.7. Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo do servigo.

13.8. Efetuar o pagamento a Contratada na forma e nos prazos previstos neste termo, apds ocumprimento das
formalidades legais.

13.9. Exigir, a qualquer tempo, comprovacgao das condi¢des da contratada que ensejaram a contratagéo.
14. DAS SANGOES

14.1. Pelo descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas e pela verificagdo de quaisquer das
situagOes previstas no art.78 incisos XI da Lei 8.666/93, a Administragdo podera, resguardados os
procedimentos legais pertinentes, aplicar as seguintes sangdes, sem prejuizo de outras:

a) Adverténcia;
b) Multa;

c) Suspensao temporéria de participar em licitagdo e impedimento de contratar a , pelo prazo de até 2
(dois) anos;

d) Declaragdo da inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

14.2. As penalidades previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou no caso de
multacumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, garantida prévia defesa (art. 87, §2°
da Lei n °8666/93);

14.3. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas em cadastro determinado por lei, e no caso de
suspensdo de licitar, o contrato devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas
previstas neste termo de referéncia e das demais combinagdes legais.
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14.4. Comprovado o impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pela
contratanteem procedimento administrativo proprio, a contratada podera ser isentada das penalidades
mencionadas.

14.5. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, seré cobrada administrativamente, deduzindo-
se do valor de eventuais faturas a serem pagas, e ndo sendo suficiente, o valor podera ser inscrito como
divida ativa e cobrado judicialmente.

14.6. Previamente a aplicagcdo das multas previstas nos subitens acima ou de qualquer outra sangéo, podera
a licitante apresentar defesa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir da data em que for
notificada a respeito.

14.7. Da aplicacdo das sangdes previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93, cabera recurso, representagdo ou
pedido de reconsideracao, nos termos do art. 109 da supramencionada lei, sendo assegurando o direito
ao contraditério e a ampla defesa.

15. DECLARAGOES LEGAIS

Declaro para os devidos fins que o presente TERMO DE REFERENCIA, acha-se de acordo com
opreconizado no inciso IX, do artigo 6° da Lei n°® 8.666/93.

Manaus, de de 2021.

ELVIS CLEBE MACIEL CHAVES
Diretor de Comunicagéo Social

DE ACORDO:

SOLANGE MARIA RIBEIRO DA SILVA
Secretaria-Geral de Administracao
APROVACAO PELA AUTORIDADE SUPERIOR

APROVO o presente TERMO DE REFERENCIA, pois constatei que este atende as condigdes previstas
noinciso |, do §. 2°, do artigo 7°, da Lei 8666/93.

Manaus, de de 2021.

MARIO MANOEL COELHO DE MELLO
Conselheiro-Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
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ANEXO Il DO EDITAL

MODELO DE DECLARAGAOQ DE QUALIFICAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS

Ref.: Processo n.° 7974/2020 - Pregao Presencial n.° 01/2021

(Razao Social da Empresa), estabelecida na .... (enderego completo)...., inscrita no
CNPJ sob n.° i , neste ato representada pelo seu
(representante/sdcio/procurador), no uso de suas atribuigdes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no processo licitatério em pauta, sob as penas
da Lei, que cumpre os requisitos estabelecidos na Lei Complementar n® 123/2006, especialmente no artigo 3°,
na condig@o de [microempresa ou empresa de pequeno porte — especificar uma das condi¢des], e que ndo se
enquadra em nenhuma das vedagOes previstas no § 4° do artigo supracitado, estando apta a usufruir do
tratamento diferenciado previsto em lei.

Por ser verdade assina a presente.

Razao Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N.° do documento de identidade
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ANEXO Il DO EDITAL

MODELO DE DECLARAGAOQ DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

AO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS

Ref.: Processo n.° 7974/2020 - Pregao Presencial n.°01/2021

(Razéo Social da Empresa), estabelecida na ....(enderego completo)...., inscrita no
CNPJ sob n.° i , neste ato representada pelo seu
(representante/sdcio/procurador), no uso de suas atribuicoes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participagéo no processo licitatorio em pauta, sob as penas
da Lei, que cumpre plenamente aos requisitos de habilitacao.

Por ser verdade assina a presente

................... evererneeens 08 e, d€ 2021

Razao Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N.° do documento de identidade
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ANEXO IV DO EDITAL

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS

Ref.: Processo n.° 7974/2020 - Pregao Presencial n.° 01/2021

(Razéo Social da Empresa), estabelecida na ....(enderego completo)...., inscrita no
CNPJ sob n.° e , neste ato representada pelo seu
(representante/sdcio/procurador), no uso de suas atribuicdes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no processo licitatério em pauta, sob as penas
da Lei, que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participagéo na licitacdo citada, que nédo foi declarada
iniddnea e ndo esta impedida de contratar com o Poder Publico de qualquer esfera, ou suspensa de contratar
com a Administragdo, e que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes.

Por ser verdade assina a presente.

................... s cereenrreennns 08 . d€ 2021,

Razao Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N.° do documento de identidade

Pagina 32 de 41
Av. Efigénio Sales, 1155 - Parque 10 CEP: 69055-736 Manaus - AM
email: cpl@tce.am.gov.br

(@tceamazonas B /tceamazonas m ftce-am u ({@tceam n /teeam



- Z

Lo

x om0V

Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
Secretaria Geral de Administragdo - SEGER
Comissdo Permanente de Licitagdo do TCE/AM- CPL

ANEXO V DO EDITAL
MODELO DE DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7°, DA
CONSTITUICAO FEDERAL
AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS

Ref.: Processo n.° 7974/2020 - Pregao Presencial n.° 01/2021

(Razéo Social da Empresa), estabelecida na ....(enderego completo)...., inscrita no
CNPJ sob n.° i , neste ato representada pelo seu
(representante/socio/procurador), no uso de suas atribuigdes legais, vem:
DECLARAR, sob as penas da lei, para fins do disposto no inciso V, art. 27, da Lei
federal n® 8.666/93, que cumpre o disposto no inciso XXXIII, art. 7°, da Constituicdo Federal, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ( ).

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Por ser verdade assina a presente.

................... e Q8 .. e 2021,

Razéo Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N.° do documento de identidade
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ANEXO VI DO EDITAL

Ref.: Processo n.° 7974/2020 - Pregao Presencial n.° 01/2021
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO N° xx/2021

CONTRATO PRESTAGAO DE SERVIGOS QUE ENTRE SI CELEBRAM
O ESTADO DO AMAZONAS, POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, E
XXXXX o , NA FORMA ABAIXO:

Aos xxxxxxx dias do més de xxxxxx do ano de dois mil e vinte e um (xx/xx/2021), nesta cidade de Manaus,
Capital do Estado do Amazonas, Republica Federativa do Brasil, presentes 0 ESTADO DO AMAZONAS, por
intermédio do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS - TCE/AM, inscrito no CNPJ/MF sob o
n° 05.829.742/0001- 48, com sede na Av. Efigénio Sales, n°® 1155 — Manaus/AM, CEP 69.055-736, doravante
denominada CONTRATANTE, neste ato representado por seu Presidente, o Senhor MARIO MANOEL

COELHO DE MELLO, brasileiro, casado, residente e domiciliada nesta
Cidade......cveveveiee e (enderego completo) - CEP , portador da Cédula de Identidade
n® xxxxxx € do CPF n°® xxxxxxx, e, de outro lado, a entidade sem fins lucrativos, doravante designada
CONTRATADA , pessoa juridica de  direito  privado, sediada nesta  cidade,
EIMPIESA....ecveviviveterereii et se s sttt sb et b s s s s s e , CNPJ n°, pessoa juridica de direito privado,
sediada a , heste ato representado peloseu representante legal, , brasileiro, solteiro, residente e
domiciliado @.........ccoveveviveieeee e, , CEP oo, , Manaus/AM, portador do RG n° SSP-AM
e do CPF N , em consequéncia do resultado
0 - TSSO

.......... , que se regera pelas normas da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e pelas clausulas e condi¢bes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servigos de apoio & comunicagéo institucional do
Tribunal de Contas do Amazonas, tais como servi¢os auxiliares, acessorios e instrumentais as atividades de
assessoria de imprensa, relages publicas e publicidade, envolvendo os servigos de clipping; criagdo de
campanhas internas e externas (restrito as redes sociais) para difuséo de informagdes; cobertura institucional
de eventos; confecgao de manuais e cartilhas para o publico interno, pelo periodo de 12 meses.

PARAGRAFO UNICO

Para todos os efeitos legais e melhor caracterizagédo dos servigos a serem prestados, bem como para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigagdes ora contraidas, integram o presente Contrato, como se
nele estivessem transcritos, com todos os seus anexos, 0s seguintes documentos: Termo de Referéncia,
Contrato e Proposta da CONTRATADA

CLAUSULA SEGUNDA: DA FISCALIZAGAO E DO ACOMPANHAMENTO DOS SERVIGOS

l. Nos termos do art. 67, § 1°, da Lei n° 8.666, de 1993, o CONTRATANTE designara fiscal(is) para
acompanhar e fiscalizar a execugédo deste Contrato, durante a prestacdo dos servigos.

. Define-se por fiscal o servidor designado pelo CONTRATANTE para acompanhar e supervisionar a
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execucao dos servigos nas diversas e diferentes frentes de trabalho.
[1l.Caberéa ao(s) servidor(s) designado(s) Fiscal(is) deste Contrato:

a.controlar e analisar a documentagao, os relatérios e atestar as Notas Fiscais/Faturas emitidas para
pagamento;

b.verificar se os servigos prestados estdo adequados a rotina de execugao estabelecida neste Contrato;
c.acompanhar a execugao e exigir o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do Contrato.

d.promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento dos termos deste Contrato, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666
de 1993, determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas ou defeitos observados.

IV. A existéncia e a atuagao da fiscalizagdo pelo CONTRATANTE, em nada restringe as responsabilidades
técnicas e gerenciais unicas, integrais e exclusivas da CONTRATADA, no que concerne a execugao do
objeto contratado.

V. A fiscalizagdo sera exercida no interesse do CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e, na sua
ocorréncia, ndo implicara corresponsabilidade com 0 CONTRATANTE.

VI.  Quaisquer exigéncias da fiscalizagéo, inerentes ao objeto deste Contrato, deverédo ser prontamente
atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para 0 CONTRATANTE.

VII. ACONTRATADA devera sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE,
prestando-lhe todos os esclarecimentos solicitados, obrigando-se a atender prontamente as reclamagoes
formuladas.

i. Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo deverao ser prestados imediatamente, salvo quando
implicarem em indagacOes de carater técnico, hipétese em que serdo respondidas no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas.

VIII. Cabera ao(s) Fiscal(is) deste Contrato supervisionar a execucao dos servicos objeto deste Instrumento,
verificando se todas as obrigagdes foram cumpridas.

IX. O descumprimento total ou parcial das obrigagoes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA
ensejara a aplicagao de san¢bes administrativas, previstas neste Contrato.

X. Aexisténcia e a atuagéo da fiscalizagdo do CONTRATANTE em nada restringem as responsabilidades
técnicas e gerenciais unicas, integrais e exclusivas da CONTRATADA, no que concerne a execugao do
objeto contratado.

CLAUSULA TERCEIRA: DO VALOR DO CONTRATO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

l.  Pelos servigos contratados, 0 CONTRATANTE pagara & CONTRATADA o valor mensal de R$
Xxxxxxxx, perfazendo o valor total de R$ xxxxx (xxxxxxx) para o periodo de 12 (doze) meses.

ll. O pagamento dos servigos efetivamente prestados sera efetuado, mensalmente, por meio de Ordem
Bancéria, até 30 (trinta) dias, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura,devidamente atestada pelo
Fiscal do Contrato, e demais documentos exigidos, relativos ao més anterior, ap6s verificado o cumprimento
das obrigagdes do Contratado.

lll. Para fins de faturamento, o Contratado devera apresentar documento de cobranga ao Fiscal do
Contrato no primeiro dia util do més subsequente a prestacéo dos servigos, devidamente instruido com a
documentacao exigida neste Instrumento.
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IV. Caso haja necessidade, para uniformiza¢do do pagamento, o valor referente a primeira mensalidade
sera calculado “pro rata die”, facultando-se ao Contratado a cobranca desse periodo cumulativamente com
0 més subsequente, uniformizando-se, dai em diante, os periodos de faturamento.

V. Fica estabelecido que, em qualquer hipotese, o prazo para pagamento indicado nos itens anteriores
sera suspenso caso seja verificada, pelo Fiscal do Contrato, a auséncia de qualquer dos relatérios,
documentos ou comprovantes que deverdo ser apresentados e encaminhados pelo Contratado junto ao
documento de cobranca.

VI. Na situagdo prevista no item anterior, a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da
apresentacdo regular dos documentos, isento o TCE/AM de qualquer responsabilidade ou encargos de
qualquer natureza no periodo.

VII. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impegca a liquidagdo da despesa, o documento
fiscal serd devolvido ao Contratado e o pagamento ficard pendente até que tenham sido adotadas as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situagao
ou reapresentac¢do do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus ao TCE/AM.

VIIl. O pagamento somente sera efetuado se cumpridas, pelo Contratado, todas as condigdes estabelecidas
neste Termo de Contrato, bem como no Termo de Referéncia, e com a efetiva prestacéo dos servicos.

CLAUSULA QUARTA: DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas decorrentes deste Contrato correrdo a conta do Orgamento do TCE/AM, no Programa de Trabalho
xxxx; Elemento de Despesa xxxx; Fonte de Recursos xxx. Nota de Empenho n°® xxxx no valor mensal de R$
XXxx (por extenso), perfazendo um valor total de R$ xxx

(xxx)  para o periodo de 12 (doze) meses.

CLAUSULA QUINTA: DO PRAZO DE VIGENCIA E DA RESCISAO

|. O prazo de vigéncia do contrato a ser firmado entre as partes sera de 12 (doze) meses, a partir da
assinatura do Termo Contratual, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, até o limite de 60
(sessenta) meses, estabelecido no art. 57, inciso Il, da Lei n° 8.666/1993.

ll. O Termo de Contato podera ser alterado, mediante Termo Aditivo, para a efetua¢do de acréscimos ou
supressdes quantitativas do seu objeto, que se fizerem necessarias, observado o limite legal permitido.

lIl. O Contratado deverd manifestar formalmente seu desinteresse na renovagdo do contrato com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.

IV. O presente Instrumento sera rescindido:

a. por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, pelos motivos enumerados no inciso | do art. 79 da
Lei n° 8.666, de 1993;

b. nas situagdes previstas nos incisos Xlll a XVI do art. 78 da Lei n° 8.666 de 1993, aplicando-se as
disposigdes do art. 79 da mesma Lei;

c. amigavelmente, por acordo entre as partes, mediante comunicagao por escrito, com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias da data de vencimento deste Contrato, e desde que haja conveniéncia do
CONTRATANTE;

d. judicialmente, nos termos da legislagéo vigente.
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CLAUSULA SEXTA: DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS

Os pregos propostos somente serdo reajustados dentro das normas sobre a matéria, ou quando ocorrerem
motivos de forga maior que desequilibrem a equagédo econémica e financeira do Contrato, situagdo que devera
ser apontada e comprovada pela CONTRATADA, para que o TCE- AM examine e decida pelo reajustamento
excepcional, fora do prazo acima estabelecido.

CLAUSULA SETIMA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além de outras obrigacbes previstas neste Termo de Contrato, bem como no Termo de Referéncia, a
CONTRATADA devera:

a. manter documentagdes devidamente atualizadas e em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, durante toda a vigéncia do Contrato, todas as condigdes de regularidade juridico-fiscal e de
qualificagéo técnica exigidas para a contratagéo;

b. Para a execugado dos servigos ora ajustados, a CONTRATADA empregara profissionais devidamente
treinados e qualificados nos termos constantes do TERMO DE REFERENCIA, parte integrante deste
ajuste, sob sua inteira responsabilidade, inclusive no que se refere ao pagamento de salarios e de todos
os Direitos Sociais, Previdenciarios e Trabalhistas;

c. A CONTRATADA responsabilizar-se-a4 por todas as falhas, danos, ou prejuizos, ou desvios de
equipamentos, maquinas, aparelhos, moveis, utensilios e quaisquer outros bens do patriménio da
CONTRATANTE, causados de forma dolosa ou culposa por seus empregados, obrigando-se a pagar de
imediato o valor da les&o patrimonial causada @ CONTRATANTE, no cumprimento dos servigos;

d. responsabilizar-se por qualquer indenizagdo ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, devida em
decorréncia de danos e/ou prejuizos causados por agao ou omissao sua ou de seus empregados, e por
quaisquer encargos devidos em decorréncia da inobservancia ou infragdo de disposicdes legais ou
regulamentares vigentes aplicaveis a execugao do objeto deste Termo de Contrato;

CLAUSULA OITAVA: DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

|. Além de outras obrigagdes previstas neste Termo de Contrato, bem como no Termo de Referéncia, o
CONTRATANTE devera:

a. acompanhar e fiscalizar os servigos, por meio de servidor a ser designado como Fiscal do Contrato,
o0 qual verificara se todas as obrigagdes estdo sendo cumpridas pelo Contratado, atestando as Notas
Fiscais/Fatura, anotando em registro proprio as ocorréncias relacionadas com a execugao, determinando
0 que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados, bem como solicitando a
aplicacdo de penalidades pelo cumprimento irregular ou descumprimento de qualquer exigéncia
estabelecida neste Termo de Contrato, bem como no Termo de Referéncia;

b. atestar a fatura mensal apresentada para pagamento, por intermédio do Fiscal do Contrato, a ser
indicado para realizar o acompanhamento e fiscalizag&o do instrumento contratual;

CLAUSULA NONA: DAS PENALIDADES

I. A CONTRATADA ficara sujeita a suspens@o do pagamento da Nota Fiscal/Fatura, no caso de
descumprimento do subitem “a” do item anterior, até que seja sanada a pendéncia, mediante apresentacao
do documento comprobatério da regularidade do registro verificado.

ll.  No caso do disposto no subitem anterior, a CONTRATADA tera o prazo de 30 (trinta) dias, contados
de recebimento de notificagdo, para regularizar sua situagdo ou apresentar justificativa, a ser avaliada pelo
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CONTRATANTE, sob pena de aplicagdo das sangdes previstas no subitem IIl.

lIl.  Além das penalidades previstas neste Instrumento Contratual, a CONTRATADA, por descumprimento
de quaisquer condigdes previstas, sujeitar-se-a as seguintes penalidades, a critério do CONTRATANTE:

a. adverténcia por escrito

b. multa de 2% (dois por cento) sobre o valor mensal do Contrato, no més em que se verificar o
cumprimento irregular ou o descumprimento contratual;

c. multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal do Contrato, cumulada com rescisao contratual,
sendo aquela calculada sobre o valor mensal devido ao Contratado no ultimo més de vigéncia do
Contrato;

d. impedimento de licitar e contratar com a Uni&o, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
descredenciamento nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV, do art.
4° da Lei no 10.520/02, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Termo de Contrato, bem como no Termo de Referéncia e demais cominagdes legais.

IV. As penalidades descritas no subitem “llI” podem ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, a critério
do CONTRATANTE, ap6s analise das circunstancias que ensejarem sua aplicacao.

V. As importancias decorrentes das multas nao recolhidas nos prazos determinados nas notificagdes
serdo descontadas das Notas Fiscais/Faturas ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

VI.  Aimposigéo das sangdes previstas neste Topico ndo exime a CONTRATADA do cumprimento de suas
obrigagdes, nem de promover as medidas necessarias para reparar ou ressarcir eventuais danos causados
ao CONTRATANTE.

V1. Nenhuma sancao sera aplicada sem o devido processo administrativo, sendo facultada a apresentacédo
de defesa prévia pela CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data em que for
comunicada pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA: DAS DISPOSICOES GERAIS

|. Qualquer medida que implique alteragdo dos direitos e/ou obrigagdes aqui pactuados sé podera ser
adotada mediante autorizagéo por escrito do CONTRATANTE e seréa obrigatoriamente ratificada através de
Termo Aditivo ou Apostilamento, que passaré a integra-lo para todos os efeitos, regulando as ocorréncias
futuras.

l. E vedado a CONTRATADA a contratagio de empregado pertencente ao quadro de pessoal do
CONTRATANTE.

Il.LE vedada a veiculagdo de publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia e expressa
autorizagdo do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA PUBLICAGAO

O CONTRATANTE providenciara a publicagéo de extrato resumido do presente Instrumento no Diario Oficial
do TCE/AM.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO FORO

As partes elegem o Foro da Cidade de Manaus, para dirimir questdes decorrentes deste Contrato. E assim, por
estarem justas e acordadas sobre todas e cada uma das Clausulas e condigdes aqui pactuadas, as partes
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assinam o presente Instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenga das testemunhas abaixo,
para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Manaus, xxx de xxxxxx de 2021.

MARIO MANOEL COELHO DE MELLO
Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas

NOME COMPLETO
CARGO DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

TESTEMUNHA 1 NOME:
RG:

CPF:

ASSINATURA:

TESTEMUNHA 2 NOME:
RG:

CPF:

ASSINATURA:
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MINUTA DE EXTRATO

Extrato do Termo de Contrato n° XX/2021, que entre si Celebram o
ESTADO DO AMAZONAS, POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, e a entidade
XXX XXX XXX, NA FORMA ABAIXO:

1. Data: XX/XX/2021

2. Partes: ESTADO DO AMAZONAS, por intermédio do TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS e a empresaXXXXXXXX.

3. Espécie: Prestagéo de Servicos.

4. Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestagéo de
servigos de apoio a comunicagao institucional do Tribunal de Contas do
Amazonas, tais como servigos auxiliares, acessorios e instrumentais as
atividades de assessoria de imprensa, relagbes publicas e publicidade,
envolvendo os servicos de clipping; criagdo de campanhas internas e
externas (restrito as redes sociais) para difuséo de informagdes; cobertura
institucional de eventos; confeccdo de manuais e cartilhas para o publico
interno, pelo periodo de 12 meses.

5. Valor Global: R$ XXXXXX (XXXXXXXXXXXX).

6. Valor Mensal do contrato: R$ xxxxx (XXXXXXXXXXX).

7. Vigéncia: 12 (doze) meses.

8. Dotagdo Orgamentaria: Programa de Trabalho XXXX; Elemento de
Despesa XXX; Fonte de Recursos XX.

9. Empenho: Nota de Empenho n® XXX, de XX/XX/20XX, no valor de R$
XXXXX (XXXXXXXXX).

Manaus, XX de XXXXXXXX de 2021.

SOLANGE MARIA RIBEIRO DA SILVA
Secretaria-Geral de Administragao
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ANEXO VII

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Ref.: Processo n.° 7974/2020 - Pregao Presencial n.° 01/2021

NOME EMPRESARIAL:
CNPJ:

ENDERECO:

CEP:

TELEFONE:

FAX:

ENDEREGO ELETRONICO (E-MAIL):
CONTA CORRENTE:

AGENCIA:

BANCO:

DESCRICAO DO OBJETO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE
(MESES)

VALOR MENSAL
(R$)

VALOR
GLOBAL
(ANUAL)

(R$)

Contratagao de empresa especializada na prestagéo
de servicos de apoio & comunicagao institucional do
Tribunal de Contas do Amazonas, tais como
servicos auxiliares, acessoérios e instrumentais as
atividades de assessoria de imprensa, relagdes
publicas e publicidade, envolvendo os servigos de
clipping; criagdo de campanhas internas e externas
(restrito as redes sociais) para difusdo de
informagdes; cobertura institucional de eventos;
confecgdo de manuais e cartilhas para o publico
interno, pelo periodo de 12 meses.

MENSAL

12

Declaro que no prego ofertado estdo incluidos todos os custos e despesas necessarias ao cumprimento do

objeto.

O prazo de validade desta proposta de preco é de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua

apresentacéo.

Local e data

Assinatura do Representante da Empresa

Av. Efigénio Sales, 1155 - Parque 10 CEP: 69055-736 Manaus - AM

u ({@tceam

(@tceamazonas B /teceamazonas

email: cpl@tce.am.gov.br

m /tce-am

Péagina 41 de 41

n /tceam




